
DATI DEL RICHIEDENTE 

Privato   Legale rappresentante 

COGNOME _____________________________ NOME __________________________________________ 

ORGANIZZAZIONE ________________________________________________________________________ 

CODICE FISCALE/PARTITA IVA _______________________________________________________________ 

NATO/A A _____________________________ PROVINCIA _________ IN DATA ______________________ 

RESIDENTE A _________________________________________ PROVINCIA _________________________ 

ALL’INDIRIZZO ________________________________________ N° CIVICO _________ CAP _____________ 

INDIRIZZO EMAIL _________________________________________________________________________ 

INDIRIZZO PEC ___________________________________________________________________________ 

CELLULARE ________________________________ TELEFONO ____________________________________ 

CHIEDE LA CONCESSIONE DEL SUOLO PUBBLICO PRESSO 

Giardini Pubblici Giardino sotto le mura  Orto dei Cappuccini 

Parco degli Anelli Parco della Musica Parco di Bonaria 

Parco di Monte Urpinu Parco di Terramaini  Parco di Tuvixeddu 

Parco dell’Ex-Vetreria Parco Giovanni Paolo II  Parco di San Michele 

Parco Siro Vannelli Area giochi Piazza Callas Terrazza Pasolini 

Giardino di Via Brotzu Giardino Via Eroi d’Italia Giardino Via Vesalio 

Parchetto di Via Giotto Altro ____________________________________________ 

Nel/i giorno/i ____________________________________________________________________________ 

dalle ore ______________ alle ore ______________ per un totale di metri quadri ____________________ 

al fine di poter svolgere l’evento/manifestazione individuata quale  

Evento/manifestazione con accesso    gratuito   a pagamento 

Altro (specificare) __________________________________________________________________ 

 che avrà per oggetto e/o che sarà denominato/a ________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

MODULO PER RICHIESTA 
CONCESSIONE TEMPORANEA 

DI SUOLO PUBBLICO  
NEI PARCHI E NELLE AREE VERDI 

COMUNALI 

              Marca da bollo €16,00;  

              esente ai sensi: 

art. 82, comma 5 D.lgs. 117/2017 

AL COMUNE DI CAGLIARI 
SERVIZIO PARCHI, VERDE E GESTIONE FAUNISTICA 

PEC: verde@comune.cagliari.legalmail.it 
EMAIL: uffveca@comune.cagliari.it 
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Alla presente si allega: 

1. La fotocopia di un documento d'identità.

2. Marca da bollo da 16,00 euro.

3. Fidejussione Bancaria / Polizza Assicurativa / Assegno Circolare NON TRASFERIBILE intestato
ESCLUSIVAMENTE al Sindaco del Comune di Cagliari (l’importo sarà comunicato dall’Ufficio 
dopo la presentazione della domanda), a garanzia del buon uso del patrimonio comunale, il 
cui svincolo è subordinato ad un'attestazione del Servizio sul corretto uso del bene. 

4. Relazione dettagliata dell’evento/manifestazione, comprensiva della descrizione degli arredi
da installare e dell’affluenza che potrebbe suscitare l’evento, nonché dell’uso di impianti di 
diffusione sonora e delle modalità di allestimento e approvvigionamento (es. ingresso mezzi). 

5. Planimetria (anche sommaria) che riporti l’area interessata dall’evento, con relative misure in
metri quadrati (anche al fine di effettuare il calcolo COSAP) e verificare la congruenza 
dell'ubicazione con la prosecuzione delle attività manutentive del verde. 

NOTA BENE 

A) La presente istanza deve essere presentata via posta ordinaria o via PEC (uffveca@comune.cagliari.it
o verde@comune.cagliari.legalmail.it) o consegnata a mano o inviata per posta al Protocollo Generale
in Via Crispi) non meno di:

1) 60 giorni prima dell'evento nel caso di manifestazioni che coinvolgono più Servizi/Enti;

2) 30 giorni prima dell'evento nel caso di manifestazioni di sola competenza del servizio in indirizzo.

B) il Servizio scrivente si riserva la facoltà di rilasciare concessioni contemporanee nel medesimo sito;

C) se l'istante interviene come delegato è necessaria una delega sottoscritta dal reale interessato, cioè
il delegante, alla quale va allegata copia del documento di validità sia del delegante che del
delegato;

D) se il richiedente interviene non come persona fisica ma per conto di un ente – es. associazione o
società – è opportuno che produca uno statuto e la documentazione dalla quale risultino i poteri
rappresentativi per impegnare l'ente nei confronti dei terzi (in questo caso il Comune di Cagliari);

E) sebbene il Comune di Cagliari non abbia un tariffario per lo sfruttamento delle aree verdi, gli
utilizzatori normalmente devono pagare (salvo agevolazioni o esenzioni) il canone di occupazione
del suolo pubblico - C.O.S.A.P. - che viene quantificato dal concessionario per la riscossione a
chiusura dell'iter procedimentale prima del rilascio della concessione di occupazione del suolo
pubblico. Va fatto presente che non vengono dati pareri preventivi (es: quanto mi costerebbe se?...)
quindi prima si deve presentare formalmente la domanda completa, poi la stessa viene inoltrata al
concessionario per la quantificazione e dopo si conosce l'importo che viene comunicato
all'interessato;

F) c'è un calendario dei provvedimenti in relazione alle varie aree predisposto dall'Ufficio, in cui
vengono inserite le richieste in ordine cronologico di protocollazione per garantire la massima
trasparenza, sulla base del quale è possibile verificare se per le date che vengono richieste l'area
sia libera, motivo per il quale è fondamentale che i richiedenti specifichino con esattezza date ed
ora;

G) tuttavia, si precisa che il provvedimento del Servizio Parchi, Verde e Gestione Faunistica, è limitato
al solo utilizzo degli spazi di verde pubblico. Lo svolgimento di qualunque evento o manifestazione
correlata ad un pubblico spettacolo è subordinato alla presentazione di un progetto, mediante SCIA,
sul quale dovrà essere espresso un parere da parte della Commissione Locale di Vigilanza, nel caso
in cui l'evento è fino a 200 persone, la fase di verifica può essere sostituita mediante relazione
tecnica (asseverazione) di un professionista abilitato, ai sensi dell'art. 141, comma 2 del
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Regolamento di attuazione del T.U.L.P.S. (RD 635/1940). Si rammenta inoltre che gli eventi 
dovranno essere subordinati anche al rispetto degli obblighi in materia di antiterrorismo, che sono 
ad esclusivo carico del richiedente, previsti dalla circolare del Capo della Polizia 
n°555/OP/001991/201771 del 07/06/2017, e/o in merito alle norme anticontagio COVID-19, 
contenute negli allegati al DPCM dell'11/06/2011, e/o in merito alla certificazione degli eventuali 
impianti elettrici (DM 37/2008). Il Servizio Verde Pubblico si limiterà, nell'esprimere il proprio 
parere conclusivo, nella verifica della presenza di tutti gli atti endoprocedimentali sopra elencati. 
Questo Servizio resta competente esclusivamente in ordine al rilascio delle concessioni di suolo 
pubblico, relativamente alle aree già individuate idonee, nello stato in cui si trovano, ivi compresi i 
servizi igienici. È rimandata ai vari servizi la valutazione in ordine alla loro idoneità numerica ovvero 
alla necessità di implementazione con bagni chimici, a loro cura e spesa; 

H) inoltre, è onere dell'organizzatore dell'evento curare il rispetto della normativa in materia di
pianificazione e di assistenza sanitaria, conformemente a quanto previsto nell'allegata Delibera
della Giunta Regionale n°65/13 del 22/12/2015 che recepisce l'accordo Stato – Regioni siglato il
05/08/2014, della quale può prendersi visione nella presente pagina.

PROCEDURA 

1. La presente istanza potrà essere presentata:

a) Trasmessa tramite PEC al seguente indirizzo: verde@comune.cagliari.legalmail.it

b) Trasmessa per posta elettronica ordinaria a: uffveca@comune.cagliari.it

c) A mano o per posta al Protocollo Generale di via Crispi.

2. L’ufficio competente al rilascio della concessione di suolo pubblico è l’Ufficio Verde Pubblico
del Servizio Parchi, Verde e Gestione Faunistica, localizzato in via Posada 2 - 09124 Cagliari, ma
con sede legale presso la casa comunale in via Roma n°145, 09124 - Cagliari.

3. Il Responsabile del Procedimento è il Dirigente del Servizio Parchi, Verde e Gestione Faunistica,
posta elettronica non certificata uffveca@comune.cagliari.it

4. Qualsiasi informazione potrà essere richiesta all'Ufficio, contattabile ai seguenti recapiti:
telefono 070-6774010 (centralino dedicato disponibile il lunedì-mercoledì-venerdì dalle ore
10:00 alle ore 11:00) o per posta elettronica ordinaria a uffveca@comune.cagliari.it

5. La concessione sarà rilasciata dal Dirigente del Servizio Parchi, Verde e Gestione Faunistica
entro 10 gg. dall’acquisizione di tutti i documenti o pareri necessari.

6. Sono fatti salvi eventuali ulteriori oneri o adempimenti che alcuni concessionari di parchi
possono richiedere, in quanto, in alcuni casi, essi sono i titolari della gestione integrale dei
suddetti siti.

7. Il richiedente inoltre dichiara:

a) di aver preso visione del Regolamento Comunale approvato con deliberazione del Consiglio
comunale n. 72 del 22.05.2018;

b) di aver preso visione dell’allegata informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi e
per gli effetti di cui agli articoli 13 e 14 del GDPR 2016/679, e di prestare il libero consenso al
trattamento dei dati personali, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell'ambito
del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa;
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c) in caso di riprese audio/video, di prestare la massima attenzione nell’effettuazione delle
suddette, evitando comportamenti che possano intralciare le normali attività del Parco o che
possano comportare rischi o pericoli per le persone e di essere consapevole dell'obbligo di
richiedere eventuali liberatorie in casi che possano interferire con la privacy;

d) di rispettare e di far rispettare dal proprio personale e dai propri collaboratori gli obblighi di
cui al Codice di Comportamento dei Dipendenti Pubblici, avendone preso visione, sia di quello
approvato con D.P.R. n°62 del 16 aprile 2013 articolo 2 commi 3 e 17, che di quello approvato
con Deliberazione di Giunta del Comune di Cagliari n°86 del 30 dicembre 2015.

______________________________________ 

(Firma autografa del richiedente) 

Ai sensi dell’art. 38 del D.P.R. 445/00 e ss.mm.ii., l’autenticazione non è richiesta se si allega all’istanza 
copia fotostatica, completa e leggibile, di un documento di identità personale del sottoscrittore in 
corso di validità. 
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INFORMAZIONI SUL TRATTAMENTO DATI 

1. Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento 2016/679/UE (Regolamento generale sulla protezione dei dati 
– GDPR) si fa presente che il trattamento dei dati personali, svolto con strumenti informatici e/o 
cartacei idonei a garantire la sicurezza e riservatezza dei dati stessi, potrà avvenire, nel rispetto dei 
principi del GDPR, sia per finalità correlate alla procedura in oggetto, sia per finalità inerenti alla 
gestione del rapporto medesimo, e comunque per finalità di interesse pubblico e per adempiere 
obblighi legali. Ai sensi della L. 69/2009, del D. Lgs. n. 33/2013 e del D.lgs 50/2016, i dati raccolti 
potranno essere trattati e diffusi in forma di pubblicazione sul sito internet dell’Ente, sia nell’albo 
pretorio che nella sezione “amministrazione trasparente”, per ragioni di pubblicità e trasparenza. 
e, comunque, comunicati a tutti i soggetti aventi titolo ai sensi della normativa vigente. Il 
conferimento dei dati personali, incluse le categorie particolari di dati e i dati giudiziari, è 
obbligatorio al fine dell’istruzione della procedura di gara e dell'effettuazione delle verifiche sul 
contenuto delle dichiarazioni rese, così come previsto dalla normativa di settore, e l’eventuale 
rifiuto di fornire tali dati potrà determinare l'esclusione dei concorrenti. I dati in argomento 
potranno essere comunicati, per le finalità sopra indicate e tenuto conto delle specifiche 
competenze e funzioni, ad altre strutture del Comune di Cagliari, all’Autorità Nazionale 
anticorruzione e ad altri soggetti enti in forza di specifiche disposizioni di legge, nonché agli organi 
dell'Autorità Giudiziaria che ne dovessero fare richiesta. I dati personali non verranno trasferiti a 
Paesi terzi al di fuori dell’Unione Europea e non saranno soggetti ad alcun processo decisionale 
automatizzato, compresa la profilazione. I dati saranno trattati per tutto il tempo necessario alla 
conclusione del procedimento e, successivamente, saranno conservati in conformità alle norme 
sulla conservazione della documentazione amministrativa. 

2. In base all’articolo 15 e seguenti del GDPR gli interessati possono esercitare (mediante richiesta al 
titolare) in qualsiasi momento i propri diritti ed in particolare: il diritto di accedere ai propri dati 
personali, di chiederne la rettifica o la limitazione, l’aggiornamento se incompleti o erronei e la 
cancellazione se raccolti in violazione di legge, nonché di opporsi al loro trattamento fatta salva 
l’esistenza di motivi legittimi da parte del Titolare. Gli interessati hanno altresì il diritto di proporre 
reclamo al Garante per la protezione dei dati personali (www.garanteprivacy.it), quale autorità di 
controllo, e il diritto di ricorso all’autorità giudiziaria.  

3. Il Titolare del trattamento è il Comune di Cagliari – Via Roma n. 145, 09124 Cagliari, PEC: 
protocollogenerale@comune.cagliari.legalmail.it. Il Responsabile della protezione dei dati (DPO) è 
raggiungibile all'indirizzo di posta elettronica: dpo@comune.cagliari.it. Il DPO è contattabile per 
tutte le questioni relative al trattamento dei dati personali e all’esercizio dei diritti. 
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A. CONDIZIONI CUI DEVONO ATTENERSI I SOGGETTI AUTORIZZATI ALL'USO DELLE AREE 
VERDI NEI PARCHI E GIARDINI 

1. Obbligo di impegnarsi a custodire tutti i beni durante il corso dell'evento (a titolo 
esemplificativo è vietato arrecare danni agli alberi, arbusti e prati, danneggiare o staccare rami, 
fiori, foglie e frutti, arrecare danni agli arredi (panchine, cestini rifiuti, ecc.), danneggiare i 
giochi, salire sugli alberi, appendere o appoggiare oggetti sulle piante in genere, scagliare 
contro di essi qualunque tipo di materiale. 

2. Obbligo di utilizzare dei teli protettivi in cotone o altro materiale trasparente a salvaguardia 
delle aree prative utilizzate. Nel caso di utilizzo di aree non prative, rimane l'obbligo di 
utilizzare teli protettivi, a salvaguardia e prevenzione del deterioramento delle superfici, anche 
in materiale plastico. 

3. È vietato occupare aree verdi non date in uso compresi i camminamenti. 
4. Obbligo di utilizzo delle aree date in uso esclusivamente negli orari di apertura e chiusura dei 

Parchi e Giardini. 
5. Divieto di utilizzare gli allacci elettrici e idrici comunali. 
6. Obbligo di rispettare le norme in materia di igiene e decoro urbano, previste dalla normativa 

vigente, nonché di tenere libera e perfettamente pulita l’area al termine della manifestazione. 
7. Assunzione unica, totale ed incondizionata della responsabilità relativa alla custodia del bene

pubblico, con obbligo di sollevare l’Amministrazione da qualsiasi responsabilità e/o pretesa
derivante da contestazioni, incidenti, infortuni o danni alle persone, animali o cose che si
potessero verificare, anche se imputabili all’uso di materiali da parte di terzi non autorizzati,
nessuno escluso.

8. Divieto di esporre manifesti o pannelli pubblicitari non espressamente autorizzati.
9. Divieto di accesso e di sosta di qualunque mezzo di trasporto.
10. In alcuni parchi è consentito, previa richiesta di autorizzazione al Servizio Parchi, Verde e

Gestione Faunistica, il transito per lo scarico e carico delle attrezzature. Nei parchi in cui il
transito non è consentito, lo scarico e carico delle attrezzature deve essere eseguito per mezzo
di carrelli gommati a mano.

11. Obbligo dell'organizzatore della manifestazione garantire il rispetto della normativa vigente in
materia di emissioni sonore.

B. CONDIZIONI CUI DEVONO ATTENERSI I SOGGETTI AUTORIZZATI IN CASO DI RIPRESE 
VIDEO 

1. L'autorizzazione alle riprese non comprende un uso esclusivo e speciale delle aree, pertanto,
è vietato tutto ciò che possa impedire, anche temporaneamente, l'utilizzo del suolo alla
restante collettività.

2. Prestare la massima attenzione nell’effettuazione delle riprese, evitando comportamenti che
possano intralciare le normali attività dei Parchi o che possano comportare rischi o pericoli per
le persone.

3. Richiedere eventuali liberatorie in caso di filmati o interviste che possano interferire con la
privacy.

4. Divieto di accesso di qualunque mezzo di trasporto.
5. Divieto di utilizzare gli allacci elettrici e idrici comunali.
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