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COMUNE DI CAGLIARI

CONCORS0O PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA S DEL D.LGS. 66/2010 E 55.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGL| OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E 55.MM.II.

1)

2)

3)

4)

5)

PROVA ORALE

LA RESPONSABILITA DERIVANTE DALLA VIOLAZIONE DELLE
DISPOSIZIONI IN MATERIA DI OBBLIGHI DI PUBBLICAZIONE E DI
ACCESS0 CVICO

LA SUDDIVISIONE DELLAPPALTO IN LOTTI

QUALI SONO | PRINCIPALI MUSEI DI CAGLIARI E COSA CUSTODISCOND

MY CITY HAS A BEAUTIFUL PARK WHERE PEOPLE GO TO RELAX, THERE
ARE TREES, FLOWERS, FOUNTAINS, AND LONG WALKING PATHS. ON
sUNNY DAYS, FAMILIES COME FOR PICNICS ON THE GRASS. CHILDREN
PLAY WHILE ADULTS SIT AND READ OR TALK. THE ATMOSPHERE IS
PEACEFUL AND FRIENDLY, | OFTEN GO THERE WHEN | NEED A BREAK
FROM STUDYING, IT'S A PLACE THAT ALWAYS MAKES ME FEEL CALM.

CON LUSO DEL PC SALVARE UNA COPIA DEL DOCUMENTO
CAMBIANDOGLI IL NOME




TRACCIA 66

COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI M. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FR.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E 55.MNLIL

1)

2)

3)

4)

o)

PROVA ORALE

LA REGOLAMENTAZIONE DELL'ORDINAMENTO GEMERALE DEGLI
UFFICI E DEI SERVIZI.

LA FASE DELUORDINAZIONE E DEL PAGAMENTO

DOVE Sl TROVA IL COLLE DI MONTE CLARO

| WANT TO IMPROVE MY DIGITAL SKILLS. TECHNOLOGY CHANGES 50
QUICKLY NOWADAYS. LEARNING NEW TOOLS CAN HELP WITH MY JOB.
| OFTEN WATCH ONLINE TUTORIALS IN THE EVENING. STEP BY STEF,
I'M GETTING MORE CONFIDENT. | KNOW IT WILL BE USEFUL IN THE
FUTURE.

COM L'USO DEL PC SALVARE IL DOCUMENTO WORD CAMBIANDOGLI IL
NOME




TRACCIA 54

COMUNE DI CAGLIARI

CONCORS0 PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 50 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FRAA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MM.II.

1)

2)

3)

4)

3)

PROVA ORALE

I CONTROLLI ESTERNI NEGLI ENTI LOCALI

PROCEDURA DI APPROVAZIONE DEL RENDICONTO

DOVE 5| TROVA IL PALAZZO DELLA PREFETTURA

| LIKE READING MYSTERY NOVELS BECAUSE THEY KEEP ME CURIOUS,
THE CHARACTERS ARE OFTEN COMPLEX AND INTERESTING. | ENJOY
GUESSING WHAT WILL HAPPEN MNEXT. SOMETIMES I'M RIGHT, AND
SOMETIMES THE ENDING SURPRISES ME. READING HELPS ME ESCAPE
FROM DAILY ROUTINES. IT'S ONE OF MY FAVORITE HOBBIES.

CON L'USO DEL PC INSERIRE | NUMERI DI PAGINA NEL DOCUMENTO
WORD



TRACCIA 129

COMUNE DI CAGLIARI

CONCORS0O PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FFAA, Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATOR|
VOLONTARI EX ART, 18 COMMA 4 DEL D, LGS 40/2017 E SS.MM.I.

1)

2)

3)

4)

=)

PROVA ORALE

GLI INCARICHI DI COLLABORAZIONE, MODALITA E LIMITI DI
CONFERIMENTO

IL SUBAPPALTO NEI CONTRATTI PUBBLICI
DOVE 51 TROVA LORTO BOTANICO A CAGLIARI

MY FAVORITE HOBBY IS COOKING BECAUSE IT ALLOWS ME TO BE
CREATIVE. | LIKE TRYING MEW RECIPES FROM DIFFERENT CULTURES
AND CUISINES. SOMETIMES THE DISHES COME OUT GREAT, AND
SOMETIMES THEY DONT. BUT | ALWAYS LEARN SOMETHING NEW
WHEN | EXPERIMENT. COOKING ALSO HELPS ME RELAX AFTER
STRESSFUL DAYS AT WORK. | LOVE SHARING FOOD WITH FAMILY AND
FRIENDS DURING WEEKENDS. GOOD MEALS ALWAYS BRING PEOPLE
CLOSER TOGETHER.

CON LUSO DEL PC BARRARE UN PARAGRAFO DEL DOCUMENTO
WORD




et B

TRACCIA 87

COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FR.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E 55.MM.IL.

1)

2)

3)

4)

5)

PROVA ORALE

LA FIGURA DEL DIRIGENTE MELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE E LA
RESPONSABILITA DIRIGENZIALE

IL PIAD E IL PEG

QUALI SONO LE PRINCIPALI VIE COMMERCIALI E DELLO SHOPPING DI
CAGLIARI

MY AUNT IS AN EXCELLENT STORYTELLER. WHEN 1 VISIT HER, SHE
ALWAYS SHARES NEW STORIES. SOME ARE FUNNY, OTHERS ARE
EMOTIONAL. SHE KNOWS HOW TO DESCRIBE THINGS WELL. | COULD
LISTEN TO HER FOR HOURS. SHE INSPIRES ME TO TELL BETTER

STORIES TOO.

CON L'USD DEL PC INSERIRE UNA TABELLA DI TRE COLONNE E DUE
RIGHE NEL DOCUMENTO WORD



TRACCIA 121

COMUNE DI CAGLIARI

CONCORS0 PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DM ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTAEBILE - AREA DEGL! ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N, 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENSI DEGL! ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E 55.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MM.IL.

1)

2}

3

4)

a)

PROVA ORALE

PUTILIZZO DELLE TECNOLOGIE INFORMATICHE Al SENSI DEL CODICE
DI COMPORTAMENTO

IL PROGRAMMA TRIENNALE DEI LAVORI PUBELICI

DOVE 51 TROVA LA PIAZZA PALAZZO E QUALI IMPORTANTI EDIFICI VI SI
AFFACCIANG

'VE BEEN TRYING TO COOK HEALTHIER MEALS LATELY. IT'S NOT
ALWAYS EASY BECAUSE | DONT HAVE MUCH EXPERIENCE. | STARTED
WATCHING SIMPLE COOKING VIDEOS OMLINE. THEY TEACH SMALL
STEPS THAT ARE EASY TO FOLLOW. NOW | CAN PREPARE SALADS,
SOUPS, AND BAKED VEGETABLES. | FEEL PROUD WHEN A RECIPE
TURNS OUT WELL. COOKING IS BECOMING SOMETHING | REALLY
ENJOY.

CON LUSO DEL PC TRASFORMARE MEL CARATTERE MAIUSCOLO UN
PARAGRAFO DEL DOCUMENTO WORD SENZA RISCRIVERLO



| TRACCIA27

COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FR.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.IL. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART, 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E SS.MM.IL.

1)

2)

3)

4)

5)

PROVA ORALE

GLI OBBLIGHI DI PUBBLICAZIONE DELL'ENTE LOCALE

IL SERVIZIO CULTURA DEL COMUNE DI CAGLIARI DEVE ORGANIZZARE
IL CONCERTO DI CAPODANND MA, DA UNA PRIMA ANALISI DI
MERCATO, LE RISORSE DISPOMIBILI NEI SUOI CAPITOLI DI SPESA
DESTINATE A FINANZIARE LEVENTO NON SONO  SUFFICIENTI.
ILLUSTRARE LA PROCEDURA ATTRAVERSO LA QUALE IL DIRIGENTE
COMPETENTE PUO OTTEMNERE LE SOMME MANCANTI.

DOVE 51 TROVA LA GROTTA DELLA VIPERA A CAGLIARI

| TRY TO READ AT LEAST ONE BOOK EVERY MONTH. READING HELPS
ME IMPROVE MY YOCABULARY AND IMAGINATION. | PREFER NOVELS
THAT HAVE INTERESTING CHARACTERS AND STORIES. SOMETIMES |
READ IN ENGLISH TO PRACTICE THE LANGUAGE. IT CAN BE
CHALLENGING, BUT | LEARN A LOT FROM IT. WHEN | READ, | FEEL LIKE
| TRAVEL TO DIFFERENT WORLDS., BOOKS ALWAYS TEACH ME
SOMETHING NEW OR INSPIRE ME.

CON LUSO DEL PC CONTARE, UTILIZZANDO LAPPOSITA FUNZIONE, LE
PAROLE DEL DOCUMENTO WORD




TRACCIA 21

COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E 55.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MM.IL.

1)

2)

3)

4)

5)

PROVA ORALE

LE DIFFERENZE TRA IL DIRITTO DI ACCESSO DOCUMENTALE, IL
DIRITTO DI ACCESS50 CIVICO SEMPLICE E IL DIRITTO DI ACCESSO
CIVICO GENERALIZZATO

LAVANZO DI AMMINISTRAZIONE

QUALI SONO | TRE CIMITERI DI CAGLIARI E DOVE S| TROVANO

MY BEST FRIEND AND | TALK ALMOST EVERY DAY, EVEN WHEN WE ARE
BUSY. WE SHARE OUR THOUGHTS AND HELP EACH OTHER SOLVE
PROBLEMS. SOMETIMES WE MEET FOR COFFEE AFTER WORK. QUR
CONVERSATIONS ARE ALWAYS RELAXED AND FULL OF LAUGHTER. |
FEEL LUCKY TO HAVE SOMEONE | CAN TRUST 50 MUCH. GOOD
FRIENDSHIPS MAKE LIFE BRIGHTER.

CON LUSO DEL PC INSERIRE LA FORMATTAZIONE SOTTOLINEATA DEL
CARATTERE IN UN PARAGRAFO DEL DOCUMENTO WORD



TRACCIA 105

Yalad
o

ﬁﬁ‘:r

COMUMNE DM CAGLIARIT

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPQ PIEND E
INDETERMINATO DI N, 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.1I. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E 55.MM.II.

PROVA ORALE

COSA DISPONE LA COSTITUZIONE IN RELAZIONE Al PUBBLICI

il DIPENDENTI E COME LA PREVISIOME E ATTUATA DALLE NORME

COME E CONFIGURATA LA DETERMINAZIONE DI AFFIDAMENTO IN

%) CASO DI AFFIDAMENTO DIRETTO DI UN CONTRATTO PUBBLICO

COSA S| PRODUCEVA NELLA PARTE CAGLIARITANA DELLUATTUALE
3) PARCO DI MOLENTARGIUS E DOVE E STATA TRASFERITA OGGI QUELLA
ATTIVITA

LAST SUMMER | VISITED A SMALL VILLAGE BY THE SEA. THE PLACE
WAS QUIET AND PERFECT FOR RELAXING. THE LOCAL PEOPLE WERE
FRIENDLY AND WELCOMING. | SPENT MOST OF THE DAYS SWIMMING
AND READING. IN THE EVENINGS | WALKED ALONG THE BEACH. THE
SUNSETS WERE INCREDIBLY BEAUTIFUL. | HOPE TO RETURN THERE
MEXT YEAR.

4)

CON LUSO DEL PC INSERIRE IL FORMATO GRASSETTO IN UN

) pARAGRAFO DEL DOCUMENTO WORD



TRACCIA 81

COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTAR!I DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E 55.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MM.IL.

1)

2)

3)

4)

5)

PROVA ORALE

| CONTRATTI DI COLLABORAZIONE NELLA PUBBLICA
AMMINISTRAZIONE

CONTO DEL BILANCIO

DOVE 51 RIUNISCE ABITUALMENTE LA GIUNTA COMUNALE

| LOVE SPENDING TIME WITH MY COUSINS. WE GREW UP PLAYING
TOGETHER EVERY SUMMER. EVEN MOW WE STILL MEET WHEN WE
CAN. WE ALWAYS LAUGH AND REMEMBER OLD STORIES. BEING WITH
THEM FEELS NATURAL AND FUN. FAMILY BONDS ARE VERY SPECIAL TO
ME.

CON L'USO DEL PC INSERIRE LINTERRUZIONE DI PAGINA NEL
DOCUMENTO WORD




TRACCIA 123

LES A
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COMUNE DI CAGLIAR]|

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POS5STI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MMLIL. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E 55.MM.I1I.

1)

2

3)

4)

5)

PROVA ORALE

| RAPPORTI CON IL PUBBLICO Al SENSI DEL CODICE DI
COMPORTAMENTO

IL RUOLO DEL DEC NEGLI APPALTI
QUALI 50NO | PRINCIPALI LUOGHI NATURALISTICI DI CAGLIARI

MY FRIEND RECENTLY STARTED A NEW JOB IN A DIFFERENT CITY. SHE
WAS NERVOUS AT FIRST BECAUSE SHE DIDNT KNOW ANYONE THERE.
AFTER A FEW WEEKS, SHE MET NEW COLLEAGUES AND MADE
FRIENDS. NOW SHE FEELS MORE COMFPORTABLE AND ENJOYS HER
WORK. SHE SAYS THE CITY IS BIGGER THAN SHE EXPECTED. THERE ARE
MANY SHOPS, CAFES, AND PARKS TO EXPLORE. SHE'S HAPPY SHE
DECIDED TO MOVE.

CON LUSO DEL PC UTILIZZARE LA FUNZIONE TROVA E CERCARE UNA
PAROLA PRESENTE NEL TESTO DEL DOCUMENTO WORD



TRACCIA 107
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COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGL! ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA, Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D, LG5 40/2017 E S5.MM.II.

1)

2)

3)

4)

5)

PROVA ORALE

COSA DISPONE LA COSTITUZIONE IN RELAZIONE ALLA PUBBLICA
AMMINISTRAZIONE E Al PUBELICI UFFICI E COME LE PREVISIONI SOND
ATTUATE DALLE NORME

LE CAUSE DI ESCLUSIONE NON AUTOMATICA NEL CODICE APPALTI.

QUALI SONO LE ORIGINI STORICHE Dl CAGLIARI

MY BEST FRIEND AND | HAVE KNOWN EACH OTHER FOR TEN YEARS.
WE MET DURING QUR FIRST DAY OF SCHOOL. SINCE THEN WE HAVE
SHARED MANY ADVENTURES. WE ENJOY TRAVELING TO NEW PLACES
TOGETHER. EVEM WHEN WE DISAGREE, WE FIND A WAY TO
UNDERSTAND EACH OTHER. OUR FRIENDSHIP CONTINUES TO GROW
STRONGER OVER TIME. | FEEL LUCKY TO HAVE SOMEONE LIKE HER.

CON LUSO DEL PC SCRIVERE UN TESTO WORD DI UNA RIGA E
COPIARLO



TRACCIA 109

LFL P

COMUME DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FR.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MM.1I.

1)

2)

3)

4)

2)

PROVA ORALE

IL SISTEMA DI GESTIONE INFORMATICA DEI DOCUMENTI E LA
REGISTRAZIONE DI PROTOCOLLO

IL REGIME SEMPLIFICATO DI VERIFICHE IN CASO DI AFFIDAMENTO
DIRETTO NEL CODICE APPALTI.

QUALI SONO LE TORRI MEDIOEVALI DI CAGLIARI E DOVE SI TROVAND

MY TOWN HAS A BEAUTIFUL PARK NEAR THE RIVER. MANY PEOPLE GO
THERE TO RELAX OR DO SPORTS. IN SPRING THE FLOWERS MAKE THE
PLACE LOOK AMAZING. CHILDREN OFTEN PLAY ON THE LARGE
PLAYGROUND, OLDER PEOPLE ENJOY SITTING ON BENCHES AND
CHATTING. THE PARK IS ALWAYS FULL OF LIFE AND NOISE. IT'S OME OF
MY FAVORITE PLACES TO VISIT.

CON L'USO DEL PC SPOSTARE UN PARAGRAFO DEL DOCUMENTO
WORD IN UN ALTRO PUNTO DEL TESTO



TRACCIA 133

LES B
——

X

COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N, 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.II, E DI N. 13 POS5TI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E 55.MMLIL.

1)

2)

3]

4)

5)

PROVA ORALE

COSA DI INTENDE PER AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE SECONDO IL
DECRETO LEGISLATIVO 33 DEL 2013

LACCESSO AGLI ATTI NELLE PROCEDURE DI GARA

QUALI SONO | PRINCIPALI EDIFICI PUBBLICI SEDE DEl PRINCIPALI
UFFICI PUBBLICI DI CAGLIARI E DOVE 51 TROVANO

| ENJOY LEARNING ENGLISH BECAUSE |IT OPENS MANY
OPPORTUNITIES. WITH ENGLISH, | CAN TRAVEL MORE EASILY AND
MEET NEW PEOPLE. IT ALSO HELPS ME UNDERSTAND MOVIES, MUSIC,
AND BOOKS FROM OTHER COUNTRIES. SOMETIMES STUDYING IS
CHALLENGING, BUT | KEEP PRACTICING. | LIKE WATCHING VIDEOS
AND LISTENING TO PODCASTS TO IMPROVE. EVERY TIME | LEARN A
NEW WORD, | FEEL PROUD, MY GOAL IS TO SPEAK FLUENTLY ONE DAY.

CON LUSO DEL PC MODIFICARE LE IMPOSTAZIONI DELLA STAMPANTE



COMUNEI DI CAGLIARI

CONCOR50 PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. S0 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MM.IL

1)

2}

3

4)

5)

PROVA ORALE

| DIRITTI DEL CONSIGLIERE COMUNALE

IL PRELEVAMENTO DAL FONDO DI RISERVA

QUALI SONO | PRINCIPALI EDIFICI PUBBLICI SEDE DEI PRINCIPALI
UFFICI PUBBLICI DI CAGLIARI E DOVE 51 TROVANO

MY COUSIN LIVES IN ANOTHER COUNTRY, BUT WE TALK ALMOST
EVERY WEEKEND. WE USE VIDEO CALLS SO WE CAN SEE EACH OTHER'S
FACES WHILE WE CHAT. SHE TELLS ME ABOUT HER SCHOOL, HER
FRIENDS, AND THE NEW PLACE SHE IS LIVING IN. EVEN THOUGH WE
ARE FAR AWAY, OUR CONNECTION FEELS STRONG. WE HOPE TO MEET
AGAIN NEXT SUMMER AND SPEND TIME TOGETHER. DISTANCE
DOESNT 5TOP US FROM BEING CLOSE.

CON L'USO DEL PC COLORARE UM PARAGRAFO DEL DOCUMENTO
WORD SENZA MODIFICARE IL COLORE DEL CARATTERE



COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI| 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MM.II.

1)

2)

3)

4)

=)

PROVA ORALE

LE CONVENZION| FRA COMUNI
GLI ALLEGATI AL BILANCIO DI PREVISIONE

QUALI SONO/SONO STATI | DUE STADI DI CALCIO PIU IMPORTANTI DI
CAGLIARI E IN QUALE 5TADIO FU VINTO LO SCUDETTO

| ENJOY READING MYSTERY NOVELS BECAUSE THEY KEEP ME
CURIOUS. | ALWAYS TRY TO GUESS WHO THE CRIMINAL IS BEFORE THE
END. SOMETIMES I'M RIGHT, BUT OFTEN THE STORY SURPRISES ME.
READING HELPS ME IMPROVE MY VOCABULARY AND IMAGINATION.
ITS A HOBBY | CAN ENJOY ANYWHERE, EVEN ON A SHORT BREAK. |
TRY TO READ AT LEAST A FEW PAGES EVERY NIGHT.

CON LUSO DEL PC INSERIRE UNA COLONNA INIZIALE NELLA TABELLA
PRESENTE NEL DOCUMENTO WORD



TRACCIA 104

COMUME DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FRAA. Al SENSI DEGLI ARTT, 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E 55,MM.II.

1)

2)

3)

4)

5)

PROVA ORALE

COSA DISPONE LA COSTITUZIONE RELATIVAMENTE Al COMUNI E
COME QUELLE PREVISIONI COSTITUZIONALI SONO ATTUATE DALLE
NORME

COSA E LA DECISIONE DI CONTRARRE Al SENSI DEL D.LGS. 36/2023 E
QUALI ELEMENTI DEVE CONTENERE

PERCHE E RICORDATO OTTONE BACAREDDA

| LIKE COOKING SIMPLE MEALS WHEN | HAVE FREE TIME. TRYING NEW
RECIPES ALWAYS MAKES ME HAPPY. SOMETIMES THE RESULTS ARE
GREAT, AND SOMETIMES NOT. BUT | ENJOY THE PROCESS OF
LEARNING AND EXPERIMENTING. MY FAVORITE DISHES ARE PASTA
WITH VEGETABLES AND SOUPS. | OFTEN INVITE FRIENDS TO TASTE
WHAT | PREPARE. THEIR FEEDBACK HELPS ME IMPROVE.

CON 'USO DEL PC INSERIRE UNA TABELLA NEL DOCUMENTO WORD



TRACCIA 141

COMUNE DI CAGLIARI

COMCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
COMNTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA, Al SENSI DEGLI ARTT, 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E 55.MM.1L.

1)

2)

3)

4

5]

PROVA ORALE

QUALI SONO LE CONSEGUENZE PATRIMONIALI A CUI PUO ANDARE
INCONTRO UN DIPENDENTE PUBBLICO CHE SVOLGA UN INCARICO
NON AUTORIZZATO A FAVORE DI UN SOGGETTO TERZO

COME VIENE DISCIPLINATA LA CONCORRENZA NEL CODICE APPALTI?
DOVE Sl TROVA A CAGLIARI IL PARCO DI TERRAMAINI

| LOVE VISITING MUSEUMS WHEN | TRAVEL. THEY HELP ME
UNDERSTAND THE CULTURE OF A PLACE. ART MUSEUMS ARE MY
FAVORITES BECAUSE | ENJOY PAINTINGS. HISTORICAL MUSEUMS ARE
ALSD INTERESTING TO EXPLORE. | LIKE READING THE DESCRIPTIONS
BESIDE THE OBJECTS. THEY OFTEN TELL SURPRISING STORIES. |
ALWAYS LEAVE WITH NEW KNOWLEDGE.

CON L'USO DEL PC COLORARE UN PARAGRAFC DEL DOCUMENTO
WORD SENZA MODIFICARE IL COLORE DEL CARATTERE




_Tﬂmnmrﬂn

COMUNE D1 CAGLIAR]

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N, 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA S DEL D.LGS. 66/2010 E 55.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MM.IL.

1)

2}

3)

4)

3)

PROVA ORALE

LUAUTORITA DI CONTROLLO INDIPENDENTE Al SENSI DEL
REGOLAMENTO EUROPED 679/2016 GDPR (GEMNERAL DATA
PROTECTION REGULATIONY. FUNZIONI E POTERI

| REQUISITI CHE DEVONO ESSERE POSSEDUTI DAL SUBAPPALTATORE

QUALE SPECIE AVICOLA CARATTERIZZA IN PARTICOLARE LO STAGNO DI
MOLENTARGIUS

MY COUSIN LIVES IN A DIFFERENT CITY, BUT WE TALK ALMOST EVERY
WEEK. WE USUALLY CHAT ABOUT SCHOOL, HOBBIES, OR OQOUR
WEEKEND PLANS. EVEN THOUGH WE ARE FAR AWAY, WE FEEL VERY
CLOSE TO EACH OTHER. SOMETIMES WE PLAY ONLINE GAMES
TOGETHER TO STAY CONNECTED, IT'S ALWAYS FUN TO SPEND TIME
WITH SOMEONE WHO UNDERSTANDS YOU. WE HOPE TO MEET AGAIN
SOON DURING THE HOLIDAYS. OUR FRIENDSHIP FEELS STRONG
DESPITE THE DISTANCE.

CON LUSO DEL PC, IN UN PARAGRAFO A SCELTA DEL DOCUMENTO
WORD MODIFICARE IL TIPO E DIMENSIONE DEL CARATTERE



TRACCIA 79
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COMUNE DI CAGLIAR]

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATDC DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POS5TI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E 55.MM.IL. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MM.IL.

1)

2]

3)

4)

a)

PROVA ORALE

IL COMUNE DI CAGLIARI INTENDE ASSUMERE ALCUME UMNITA
LAVORATIVE DA INQUADRARE IN UN PROFILO PER IL QUALE E
RICHIESTO IL REQUISITO DELLA SOLA SCUOLA DELLOBBLIGO.
ILLUSTRARE IL PROCEDIMENTO

LE ENTRATE EXTRA TRIBUTARIE DEL COMUNE
DOVE 51 TROVA IL COLLE DI 5AN MICHELE

| LIKE TO KEEP ACTIVE DURING THE DAY. EVEN WHEN I'M BUSY, | TRY
TO MOVE AROUND. WALKING A LITTLE HELPS ME FEEL MORE
ENMERGETIC. SOMETIMES | STRETCH DURING BREAKS. THESE SMALL
HABITS IMPROVE MY MOOD. THEY ALSO HELP MY BODY STAY
HEALTHY.

CON LUSO DEL PC CAMBIARE IL COLORE DEL CARATTERE DEL
DOCUMENTO WORD



TRACCIA 61

COHUMNE DI CAGLIARI

COMCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. S0 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FFAA, Al SENSI DEGLI ARTT, 1014 COMMI 3 E 4 E 6/8
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MM.II.

1)

2)

3

4)

)

PROVA ORALE

LA CONCUSSIONE

COS'E LANTICIPAZIONE DI TESORERIA

DOVE SI TROVA LA CHIESA DI BONARIA

MY SISTER ADOPTED A PUPPY TWO MONTHS AGO. HE IS SMALL,
PLAYFUL, AND FULL OF ENERGY. WE TAKE HIM TO THE PARK EVERY
MORNING. HE LOVES RUNNING AND MEETING OTHER DOGS. TAKING
CARE OF HIM TAUGHT US PATIENCE. HE ALREADY FEELS LIKE PART OF
THE FAMILY.

CON LUSO DEL PC SCRIVERE UN BREVE TESTO DI TRE PAROLE IN
FORMATO WORD, TAGLIARLO E SPOSTARLO IN UN ALTRO PUNTO DEL
TESTO



TRACCIA 49

COHUNE DI CAGLIAHR]

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 80 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
COMNTABILE - AREA DEGL! ISTRUTTORI, CON RISERVA DI M. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA, Al SENS| DEGLI ARTT, 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.II. E DI N. 13 POST] AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E 55.MM.II.

1)

2)

3

4)

3)

PROVA ORALE

UELEZIOME DEL CONSIGLIO COMUMALE MEI COMUNI CON PIU DI
15.000 ABITANTI

I PRINCIPI GENERALI IN MATERIA DI ORDINAMENTO FINANZIARIO E
CONTABILE

DOVE S| TROVA IL CASTELLO DI SAN MICHELE A CAGLIARI E A COSA E
ADIBITO OGGI

MY |JOB REQUIRES ME TO TALK TO MANY DIFFERENT PEOPLE EVERY
DAY. SOME CUSTOMERS ARE VERY FRIEMDLY AND PATIENT. OTHERS
CAN BE STRESSED OR IN A HURRY, BUT | TRY TO STAY CALM. I'VE
LEARNED HOW IMPORTANT GOOD COMMUNICATION IS. LISTENING
CAREFULLY HELPS ME UNDERSTAND THEIR MEEDS. EVEN WHEN IT'S
CHALLENGING, | FEEL PROUD OF MY WORK.

CON LUSO DEL PC MODIFICARE | MARGINI DEL DOCUMENTO WORD




TRACCIA 128

COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI M. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTAR| DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT, 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGL! OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E SS5.MM.II.

PROVA ORALE

GLI OBBLIGHI DI PUBBLICAZIONE RELATIVI Al TITOLARI DI INCARICH!
1) POLITICI, DI AMMINISTRAZIOME, DI DIREZIONE O DI GOVERNO E' |
TITOLARI DI INCARICHI DIRIGENZIALI

2) LE MODIFICHE CONTRATTUAL| PREVISTE DAL CODICE APPALTI
3) DOVE SI TROVA LA VILLA DI TIGELLIO A CAGLIARI

| RECENTLY STARTED LEARNING HOW TO PLAY THE GUITAR. AT FIRST
IT WAS DIFFICULT BECAUSE MY FINGERS HURT A LOT. BUT AFTER
SOME WEEKS, | NOTICED SMALL IMPROVEMENTS IN MY PLAYING.

4) NOW | CAN PLAY A FEW SIMPLE SONGS THAT | REALLY ENJOY. |
PRACTICE ALMOST EVERY DAY BECAUSE IT HELPS ME PROGRESS
FASTER. MUSIC HAS BECOME AN IMPORTANT PART OF MY DAILY
ROUTIME. | HOPE TO PERFORM FOR MY FRIENDS ONE DAY.

CON L'USO DEL PC CAMBIARE IL COLORE DEL CARATTERE DI UN

) PARAGRAFO DEL DOCUMENTO WORD




TRACCIA 40
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COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENC E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGL! ISTRUTTORI, CON RISERVA DI M. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 5 DEL D.LGS. 66/2010 E SS5.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E SS.MM.II.

1)

2)

3)

4)

5)

PROVA ORALE

IL DIRETTORE GENERALE

IL CONTROLLO SUGLI EQUILIBRI DI BILANCIO

DOVE 51 TROVA LANFITEATRO ROMAND

MY WORKPLACE IS BUSY, BUT | ENJOY THE ATMOSPHERE. MY
COLLEAGUES ARE FRIENDLY AND SUPPORTIVE. WE WORK TOGETHER
ON MOST TASKS. SOMETIMES WE FACE CHALLENGES, BUT TEAMWORK
HELPS A LOT. AT THE END OF THE DAY, WE FEEL PROUD OF OUR
ACHIEVEMENTS. IT'S A GOOD ENVIRONMENT TO GROW.

CON LUSO DEL PC, CREARE UN DOCUMENTO WORD E SALVARLO
DANDOGLI UN NOME
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COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI M. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N, 27 POSTI Al
VOLONTAR! DELLE FF.AA. Al SENS| DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3E4EBIE
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MM.IL.

PROVA ORALE

1) | CONTROLLI INTERNI NEGLI ENTI LOCALI
7} IL PARERE DI REGO LARITA CONTABILE
3) DOVE S| TROVA IL PALAZZO DI GIUSTIZIA A CAGLIARI

LAST SUMMER, | TRAVELED TO THE MOUNTAINS WITH MY FAMILY. THE
AIR WAS FRESH, AND THE VIEWS WERE AMAZING. WE WALKED ALONG

4) LONG TRAILS AND TOOK MANY PICTURES. AT NIGHT, WE SAT NEAR
THE FIRE AND TALKED FOR HOURS. IT WAS A PEACEFUL BREAK FROM
QUR BUSY ROUTINES. | HOPE WE CAN GO AGAIN NEXT YEAR.

5} CON L'USO DEL PC, NEL DOCUMENTO WORD, MODIFICARE | MARGINI




TRACCIA 103

COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBELICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MM.II, '

1]

2)

3)

4)

5)

PROVA ORALE

IL POTERE SANZIONATORIO DEL DIRIGENTE E LE ATTRIBUZIONI
DELLUUFHCIO PER | PROCEDIMENTI DISCIPLINARI

LAFFIDAMENTO DIRETTO NEL CODICE APPALTI

QUALI EDIFICI STORICI SONO PRESENTI NEL QUARTIERE DI CASTELLO

MY SISTER RECENTLY STARTED A NEW JOB IN A SMALL COMPANY. SHE
WORKS WITH A TEAM OF YOUNG PEOPLE WHO ARE VERY
SUPPORTIVE. EVERY DAY SHE LEARNS SOMETHING NEW ABOUT HER
HELD. ALTHOUGH SHE IS5 SOMETIMES TIRED, SHE FEELS MOTIVATED.
HER MAMNAGER ENCOURAGES HER TO SHARE |DEAS DURING
MEETINGS. SHE ALREADY FEELS MORE CONFDENT ABOUT HER
SKILLS. | AM PROUD OF THE PROGRESS SHE IS MAKING,

CON LUSO DEL PC INSERIRE | NUMERI DI PAGINA NEL DOCUMENTO
WORD



TRACCIA 90

COMUNE Dl CAGLIARI|

CONCORS0 PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPQ PIENO E
INDETERMINATO DI M. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA, Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.II. E DI M. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E SS.MM.I.

PROVA ORALE

1) IL PROCEDIMENTO DISCIPLINARE CARATTERISTICHE E FAS
2) ESIGIBILITA DELLE ENTRATE E DELLE SPESE

COME 51 CHIAMA IL BORGO CITTADINO CHE SI AFFACCIA SULLA

3
) SPIAGGIA DI GIORGING
I'M LEARNING TO MANAGE MY TIME BETTER. | PLAN MY TASKS IN A
4) SMALL NOTEBOOK. THIS HELPS ME STAY FOCUSED AND ORGANIZED. |

TRY NOT TO PROCRASTINATE ANYMORE. FINISHING THINGS EARLY
FEELS GREAT. IT MAKES MY DAYS MORE PRODUCTIVE.

CON LUSO DEL PC, CREARE UN DOCUMENTO WORD, SCRIVERE UNA
5) BREVE SERIE DI PAROLE E SALVARE IL NUOVO DOCUMENTO
DANDOGLI UN NOME




TRACCIA 62
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—

COMUNKE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTAR| DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E 55.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGL| OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D, LGS 40/2017 E S5.MM.II.

1)

2}

3

4)

=)

PROVA ORALE

LE DETERMINAZIONI DIRIGENZIALI, ELEMENTI, CARATTERISTICHE ED
EFFICACIA,

COSA SONO LE PARTITE DI GIROD

A COSA ERA ADIBITO L'EDIFICIO PUBELICO UBICATO SUL COLLE DI
BUONCAMMIND

| STARTED GOING TO THE GYM THIS YEAR. AT FIRST, IT WAS DIFFICULT
TO S5TAY MOTIVATED. BUT WITH TIME, | BEGAN TO ENJOY THE
ROUTINE. | FEEL STRONGER AND HEALTHIER NOW. EXERCISE HELPS
ME CLEAR MY MIND. | TRY TO GO AT LEAST THREE TIMES A WEEK.

CON LUS0 DEL PC MODIFICARE LA SPAZIATURA DI INTERLINEA DI UN
PARAGRAFO DEL DOCUMENTO WORD PORTANDOLADA T A5




TRACCIA 141

COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.II. E DI N. 13 POSTI| AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MM.II.

1)

2)

3)

4)

5)

PROVA ORALE

QUALI SONO LE CONSEGUENZE PATRIMONIALI A CUI PUO ANDARE
INCONTRO UN DIPENDENTE PUBBLICO CHE SVOLGA UN INCARICO
NOM AUTORIZZATO A FAVORE DI UN SOGGETTO TERZO

COME VIENE DISCIPLINATA LA CONCORRENZA NEL CODICE APPALTI?
DOVE S| TROVA A CAGLIARI IL PARCO DI TERRAMAINI

| LOVE WISITING MUSEUMS WHEN | TRAVEL. THEY HELP ME
UNDERSTAND THE CULTURE OF A PLACE. ART MUSEUMS ARE MY
FAVORITES BECAUSE | ENJOY PAINTINGS. HISTORICAL MUSEUMS ARE
ALSO INTERESTING TO EXPLORE. | LIKE READING THE DESCRIPTIONS
BESIDE THE OBJECTS. THEY OFTEN TELL SURPRISING STORIES. |
ALWAYS LEAVE WITH NEW KNOWLEDGE.

CON L'USO DEL PC COLORARE UN PARAGRAFO DEL DOCUMENTO
WORD SENZA MODIFICARE IL COLORE DEL CARATTERE




TRACCIA 147

COMUNE DI CAGLIARI

COMCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGL! ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTAR| DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E4E678
COMMA @ DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.IL E DI N. 13 POSTI AGL OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MM.IL

1)

2)

3)

4)

5]

PROVA ORALE

CONSEGUENZE DELLO SVOLGIMENTO DI INCARICHI ESTERNI NON
AUTORIZZATI,

COSA S| INTENDE PER BASE D'ASTA E COME VIENE CALCOLATA?
QUAL E IL PI0 ANTICO OSPEDALE DI CAGLIARI E CHILO PROGETTO

| TRY TO REDUCE MY USE OF PLASTIC AT HOME. | BRING MY OWN
BAGS WHEN SHOPPING. | ALSQ USE A REUSABLE WATER BOTTLE,
SMALL CHANGES LIKE THESE CAN HELP THE ENVIRONMENT. MY
FAMILY SUPPORTS THIS IDEA TOO. WE RECYCLE MORE THAN BEFORE,
| FEEL GOOD KNOWING WE ARE CONTRIBUTING.

CON L'USQ DEL PC INSERIRE UNA NOTA A PIE DI PAGINA NEL
DOCUMENTO WORD




TRACCIA 74

COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIEND E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI M. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA, Al SENS|I DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E SS.MMLIL

1)

2)

3)

4)

5)

PROVA ORALE

FORME E TERMINI DEL PROCEDIMENTO DISCIPLINARE

IL RIACCERTAMENTO ORDINARIO DEI RESIDUI PREVISTO DAL
PRINCIPIO CONTABILE DELLA CONTABILITA FINANZIARIA: SCOPO,
ORGANI COINVOLTI

A QUALE UTILIZZO ERA DEDICATO LEDIFICIO ATTUALMENTE NOTO
COME “PALAZZO DI CITTA" E A QUALE UTILIZZO E ATTUALMENTE
ADIBITO

I LIKE GOING FOR A WALK AFTER DINNER, IT HELPS MY BODY DIGEST
FOOD BETTER. THE STREETS ARE QUIET AT THAT TIME. | USE THE
WALK TO CLEAR MY MIND. SOMETIMES | LISTEN TO A PODCAST. IT'S A
PEACEFUL END TO THE DAY,

CON LUSO DEL PC UTILIZZARE LA FUNZIONE TROVA E SOSTITUISCI E
SOSTITUIRE UMNA PAROLA PRESENTE MEL TESTO DEL DOCUMENTO
WORD CON UN'ALTRA PAROLA A SCELTA




TRACCIA 137

COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIEND E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FFAA, Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMM| 3 E 4 E 678
COMMA S DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MM.IL,

1)

)

3)

4)

o)

PROVA ORALE

IL CONFLITTO DI INTERESSI DEL PUBBLICO DIPENDENTE, RIMEDI E
SANZIONI

LA RISOLUZIONE CONTRATTO PER INADEMPIMENTO NEL D.LGS.
36/2023

QUALI SONC/SONO STATI | DUE STADI DI CALCIO PIU IMPORTANTI DI
CAGLIARI E IN QUALE STADIO FU VINTO LO SCUDETTO

| TRY TO READ AT LEAST ONE BOOK EVERY MONTH. READING HELPS
ME IMPROVE MY VOCABULARY AND IMAGINATION. SOMETIMES |
CHOOSE ADVENTURE STORIES, AND OTHER TIMES | PICK ROMANCE
NOVELS. | USUALLY READ IN THE EVENING BEFORE GOING TO BED. IT
HELPS ME RELAX AND FORGET ABOUT STRESSFUL THINGS. BOOKS
ALLOW ME TO EXPLORE WORLDS | HAVE NEVER SEEN. | THINK
READING WILL ALWAYS BE ONE OF MY FAVORITE HOBBIES.

CON L'USO DEL PC INSERIRE UMNA TABELLA DI TRE COLONME E TRE
RIGHE NEL DOCUMENTO WORD E POI CANCELLARE UNA RIGA




TRACCIA 67

COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGL! ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FFAA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MM.I1.

1)

2)

3)

4)

5)

PROVA ORALE

GLI UFFICI DI SUPPORTO AGLI ORGANI DI DIREZIOME POLITICA

5E UN IMPEGNO DI SPESA NON VIENE PAGATO ENTRO LA FINE
DELUANNO COSA SUCCEDE E QUALI RIFLESS! HA NEL RENDICONTO

DOVE 51 TROVA LA CATTEDRALE

MY NEIGHBOUR GROWS MANY PLANTS ON HER BALCONY. SHE HAS
FLOWERS, HERBS, AND EVEN SMALL TOMATOES. SHE TAUGHT ME
HOW TO TAKE CARE OF MY OWN PLANTS. NOW | HAVE A FEW POTS AT
HOME TOO. WATCHING THEM GROW IS VERY SATISFYING. GARDENING
HAS BECOME A RELAXING HOBBY FOR ME.

CON LUS0 DEL PC CLONARE LA FORMATTAZIONE DI UN PARAGRAFO
DEL DOCUMENTO WORD E APPLICARLA AMNCHE AD UN ALTRO
PARAGRAFO



TRACCIA 147

COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGL! ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA, Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E 55.MM.IL

PROVA ORALE

CONSEGUENZE DELLO SVOLGIMENTO DI INCARICHI ESTERNI NON

1
) AUTORIZZATI,

2) COSA S| INTENDE PER BASE D'ASTA E COME VIENE CALCOLATA?
3) QUALE IL PIL ANTICO OSPEDALE DI CAGLIARI E CHI LO PROGETTO

| TRY TO REDUCE MY USE OF PLASTIC AT HOME. | BRING MY OWRN
BAGS WHEN SHOPPING. | ALSO USE A REUSABLE WATER BOTTLE.

4) SMALL CHANGES LIKE THESE CAN HELP THE ENVIRONMENT. MY
FAMILY SUPPORTS THIS IDEA TOO. WE RECYCLE MORE THAN BEFORE.
| FEEL GOOD KNOWING WE ARE CONTRIBUTING,

CON LUSO DEL PC INSERIRE UNA NOTA A PIE' DI PAGINA NEL

) DOCUMENTO WORD



TRACCIAEJ-

COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI IST RUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FFAA. Al SENSI DEGL ARTT. 1014 COMMI 3 F 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E SS.MMLIL.

1)

2)

3)

4)

2)

PROVA ORALE

LA DECISIONE DELLA CONFERENZA DI SERVIZI ANCHE CON
RIFERIMENTO Al SUIOI EFFETTI E Al RIMED| PER LE AMMINISTRAZION!
DISSENZIENTI

IL DOCUMENTO UNICO DI PROGRAMMAZIONE: APPROVAZIONE,
SEZIONI E CARATTERISTICHE PRINCIPALI

COME VIENE CHIAMATO IL GOLFO SU CUI CAGLIARI SI AFFACCIA E
COME IL PROMONTORIO CHE V| S PROTENDE E QUALE LEGGENDA VI
SIASS0CIA

'M LEARNING TO MANAGE MY MONEY BETTER. SAVING A LITTLE EACH
MONTH HAS BECOME A PRIORITY. | TRY NOT TO SPEND ON THINGS |
DONT NEED, PLANNING MY EXPENSES HELPS REDUCE STRESS. IT
ALSO MAKES ME FEEL MORE IN CONTROL. FINANCIAL HABITS TAKE
TIME TO BUILD.

CON LUSO DEL PC, NEL DOCUMENTO WORD, MODIFICARE LE
IMPOSTAZION| DELLA STAMPANTE




TRACCIA 28

COMUNET DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 5 DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.II. E DI M. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MM.II.

PROVA ORALE

1) GLI ACCERTAMENTI D'UFFICIO

2) IL DISAVANZO DI AMMINISTRAZIOMNE

3) IN QUALE QUARTIERE DI CAGLIAR! S TROVA IL PALAZZO VICEREGIO

I'M PLANNING A SHORT TRIP NEXT MONTH WITH MY FAMILY. WE
WANT TO VISIT A LAKE AND SPEND TIME QUTDOORS. | HOPE THE

4) WEATHER WILL BE SUNNY AND WARM. WE WILL TAKE LONG WALKS
AND ENJOY NATURE. IT'S A GREAT WAY TO RELAX AFTER A BUSY
SEASON. I'M REALLY LOOKING FORWARD TO IT.

CON LUSO DEL PC CONTARE, CON LAPPOSITA FUNZIONE, IL NUMERO

>) DELLE PAROLE DEL DOCUMENTO WORD



TRACCIA 50

COHUNE DI CAGLIARI

CONCORSC PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIEND E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENSI DEGL! ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.Il. EDIN. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E SS.MM.IL

1)

2)

3)

4)

3)

PROVA ORALE

GLI INCARICHI A CONTRATTO DEI DIRIGENTI

iL PROCEDIMENTO DI EFFETTUAZIONE DI UNA SPESA NELL'ENTE
LOCALE

QUAL E IL SANTO PATRONO DI CAGLIARI E IN CHE GIORNO SI CELEBRA

MY MNEIGHBOR HAS A BEAUTIFUL GARDEM FULL OF COLORFUL
FLOWERS. SHE SPENDS SEVERAL HOURS EACH WEEK WATERING AND
TRIMMING THE PLANTS. IN SPRING, THE WHOLE GARDEN SMELLS
SWEET AND FRESH. SHE OFTEN GIVES US SMALL BOUQUETS TO
BRIGHTEN OUR HOME. WATCHING HER WORK INSPIRES ME TO TAKE
BETTER CARE OF MY OWN PLANTS.

CON L'USO DEL PC MODIFICARE LO SPAZIO PRIMA DEL PARAGRAFD
DEL DOCUMENTO WORD




COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIEND E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTGRI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI| DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.II. E DI N. 12 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MM.II.

PROVA ORALE

IL PROCEDIMENTO DI ASSUNZIONE DEL PERSONALE NON

5 DIRIGENZIALE NEL PUBEBLICO IMPIEGO

2) ILTESORIERE

QUALE IMPORTANTE LUOGO STORICO E PRESENTE NEL PARCO DI

i TUVIXEDDU

MY WORKPLACE IS FRIENDLY AND WELCOMING. MY COLLEAGUES
HELP EACH OTHER A LOT. WE SHARE IDEAS AND SOLVE PROBLEMS

4) TOGETHER. THIS MAKES THE JOB EASIER AND MORE ENJOYABLE. A
POSITIVE ENVIRONMENT MOTIVATES EVERYONE. | FEEL LUCKY TO
WORK THERE.

CON L'USO DEL PC EVIDENZIARE IN GIALLO UN PARAGRAFO DEL

3 DOCUMENTO WORD



TRACCIA 125
tagar

"TI™ B
==

278

COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FRAA. Al SENS|I DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LG5. 66/2010 E SS.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MM.IL

PROVA ORALE

IL COMUNE DI CAGLIARI INTENDE AFFIDARE UN INCARICO A
CONTRATTO PER LA COPERTURA DEL POSTO DI RESPOMSABILE DEL
SERVIZIO DEL PERSONALE. ILLUSTRARE LA PROCEDURA DI
RECLUTAMENTO DELLA PERSONA PRESCELTA

1)

2) LA GARANZIA PROVVISORIA E DEFINITIVA NELLE PROCEDURE DI GARA

COME VIENE CHIAMATO IL GOLFO 5U CUI CAGLIARI S1 AFFACCIA E
3) COME IL PROMONTORIO CHE VI 51 PROTENDE E QUALE LEGGENDA VI
al ASS50CIA

MY PARENTS LOVE TRAVELING AROUND THE COUNTRY. THEY ENJOY
DISCOVERING LOCAL TRADITIONS AND FOODS. EVERY VACATION THEY
CHOOSE A NEW DESTINATION. SOMETIMES | JOIN THEM WHEN I'™M
NOT BUSY. WE OFTEN TAKE MANY PHOTOS TO REMEMBER THE TRIP.
THESE MOMENTS HELP US SPEND QUALITY TIME TOGETHER. | HOPE
TO KEEP THIS HABIT IN THE FUTURE.

4)

CON L'USO DEL PC TAGLIARE UM PARAGRAFO DEL DOCUMENTO
5) WORD E INCOLLARLO IN UN ALTRO PUNTO DELLO STESSO
DOCUMENTO



TRACCIA 33

COMUNE DIl CAGLIARI

CONCORS0 PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI M. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
COMNTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N, 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FR.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGL| OPERATOR|
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E 5S5.MM.II.

1)

2)

3)

4)

)

PROVA ORALE

LE FASI DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO
IL CONTROLLO DI REGOLARITA CONTABILE MODALITA E FUNZIONE,

QUAL E LA FESTA POPOLARE, FOLKLORISTICA E RELIGIOSA PIU
IMPORTANTE DI CAGLIARI E QUALE FLJ LA SUA ORIGINE

MY BEST FRIEND LIVES IN ANOTHER CITY, SO WE DONT SEE EACH
OTHER OFTEN. HOWEVER, WE TALK ALMOST EVERY DAY THROUGH
MESSAGES. WE SHARE OUR PROBLEMS AND HELP EACH OTHER WHEN
NEEDED. EVEN SIMPLE CONVERSATIONS MAKE US FEEL CLOSE. |
THINK DISTANCE DOESNT MATTER WHEN FRIENDSHIP IS STRONG. IT
ONLY CHANGES THE WAY WE STAY CONMECTED.

CON LUSO DEL PC SALVARE UNA COPIA DEL DOCUMENTC WORD
CAMEBIANDOGLI IL NOME




TRACCIA 21

Yoadaod
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X

COMUME DF CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI M. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
COMTABILE - AREA DEGL! ISTRUTTORI, COM RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FEAA. Al SENS! DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E 55.MM.II.

1)

2]

3}

4)

2)

PROVA ORALE

LE DIFFERENZE TRA IL DIRITTO DI ACCESSO DOCUMENTALE, IL
DIRITTO DI ACCESSO CIVICO SEMPLICE E IL DIRITTO DI ACCESS0
CIVICO GENERALIZZATO

LAVANZO DI AMMINISTRAZIONE

QUALI SONO | TRE CIMITERI DI CAGLIAR! E DOVE SI TROVAND

MY BEST FRIEND AND | TALK ALMOST EVERY DAY, EVEN WHEMN WE ARE
BUSY, WE SHARE OUR THOUGHTS AND HELP EACH OTHER SOLVE
PROBLEMS. SOMETIMES WE MEET FOR COFFEE AFTER WORK. OUR
CONVERSATIONS ARE ALWAYS RELAXED AND FULL OF LAUGHTER. |
FEEL LUCKY TO HAVE SOMEONE | CAN TRUST 50 MUCH. GOOD
FRIENDSHIPS MAKE LIFE BRIGHTER.

CON L'USO DEL PC INSERIRE LA FORMATTAZIONE SOTTOLINEATA DEL
CARATTERE IN UN PARAGRAFO DEL DOCUMENTO WORD




TRACCIA 81

COMUNE DI CAGLIAR]

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N, 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGL! ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTAR! DELLE FF.AA, Al SENSI DEGL| ARTT. 1014 COMMI| 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGL! OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MM.I.

1)

2)

3)

4)

5)

PROVA ORALE

I CONTRATTI Dl COLLABORAZIONE MELLA PUBBLICA
AMMINISTRAZIONE

CONTO DEL BILANCIO

DOVE SI RIUNISCE ABITUALMENTE LA GIUNTA COMUNALE

| LOVE SPENDING TIME WITH MY COUSINS. WE GREW UP PLAYING
TOGETHER EVERY SUMMER. EVEN NOW WE STILL MEET WHEN WE
CAN, WE ALWAYS LAUGH AND REMEMBER OLD STORIES. BEING WITH
THEM FEELS NATURAL AND FUN. FAMILY BONDS ARE VERY SPECIAL TO
ME.

CON LUSO DEL PC INSERIRE LINTERRUZIONE DI PAGINA NEL
DOCUMENTO WORD



TRACCIA 118

COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI M. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS5.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGL|I OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MM.IL.

1)

2)

3)

4)

3)

PROVA ORALE

IL CONFLITTO DI INTERESS! NEL RAPPORTO DI PUBELICO IMPIEGO

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE DELLE OFFERTE

IN QUALE QUARTIERE DI CAGLIARI 51 TROVA L'EX OSPEDALE MILITARE

EVERY SUMMER, | SPEND A WEEK AT THE BEACH WITH MY FAMILY. WE
RELAX, SWIM, AND ENJOY THE WARM WEATHER. THE SOUND OF THE
WAVES ALWAYS MAKES ME FEEL CALM. | LOVE WALKING ALONG THE
SHORE IN THE EVENING. SOMETIMES WE COLLECT SMALL SHELLS FOR
FUN. WE ALSO TRY DIFFERENT RESTAURANTS NEAR THE WATER. IT'S
MY FAVORITE PART OF THE YEAR.

CON LUSO DEL PC, NEL TESTO WORD, INSERIRE LINTERRUZIONE DI
PAGINA.



TRACCIA 35

COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
. VOLONTAR!I DELLE FFR.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E 55.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MNLIL

1)

2)

3)

4)

5)

PROVA ORALE

IL SILENZIO ASSENSO
LE VERIFICHE DI CASSA
QUAL E LA NECROPOLI PUNICA DI CAGLIARI E DOVE SI TROVA

MY PARENTS TAUGHT ME TO BE PATIENT AND KIND. THEY ALWAYS
SAID THAT SMALL ACTIONS MATTER A LOT. | TRY TO FOLLOW THEIR
ADVICE EVERY DAY. HELPING OTHERS MAKES ME FEEL GOOD. EVEN A
SMILE CAN MAKE SOMEONE'S DAY BETTER. THEIR LESSONS S5TAY WITH
ME.

CON LUSO DEL PC EVIDENZIARE IN GIALLO UN PARAGRAFO DEL
DOCUMENTO WORD



TRACCIA 136

COMUNE DI CAGLIAR]

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIEND E
INDETERMINATO DI N. S0 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI| ISTRUTTORI, CON RISERVA DI M. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FRAA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.IL. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 402017 E S5.MM.11.

1

2)

2)

4)

=)

PROVA ORALE

COSA DISCIPLINA IL REGOLAMENTO EUROPEOQ 679/2016 (GENERAL
DATA PROTECTION REGULATION - GDPR)

IL SOCCORSO ISTRUTTORIO NEL CODICE APPALTI

CHE FUNZIONE AVEVA LEDIFICIO NOTO CON IL NOME DI PADIGLIONE
MNERVI E DOVE S| TROVA

MY SCHOOL ORGANIZED A CULTURAL DAY LAST MONTH. STUDENTS
FROM DIFFERENT COUNTRIES BROUGHT TRADITIONAL FOOD AND
MUSIC. IT WAS EXCITING TO LEARN ABOUT NEW CUSTOMS AND
TRADITIONS. | TASTED DISHES THAT | HAD MEVER TRIED BEFORE.
EVERYONE WORKED TOGETHER TO MAKE THE EVENT ENJOYABLE. |
FELT PROUD TO SHARE MY OWN CULTURE AS WELL. IT WAS A
WONDERFUL EXPERIENCE THAT BROUGHT US CLOSER.

CON L'USO DEL PC INSERIRE UNA TABELLA DI TRE COLONNE E DUE
RIGHE NEL DOCUMENTO WORD



TRACCIA 70

LES T
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COMUMNE DI CAGLIAR]

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 80 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N, 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FRAA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.IL. E DI N, 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 4072017 E S5.MM.II.

PROVA ORALE

LA GESTIONE DEI SERVIZI PUBBLICI LOCALI PRIVI DI RILEVANZA

D econoMiIcA

Z2) FORMAZIONE DEL RESIDUD PASSIVO

DOVE 51 TROVAVA IL PRINCIPALE MERCATO CITTADINO FINO ALLA

* " META DEGLI ANNI CINQUANTA DEL XX SECOLO

| TRY TO KEEP MY ROOM CLEAN AND ORGANIZED. WHEN EVERYTHING
IS IN ITS PLACE, | THINK BETTER. | SPEND A FEW MINUTES EVERY DAY

4}  TIDYING UP. IT'S EASIER THAN DOING EVERYTHING AT ONCE. A CLEAN
SPACE HELPS ME FEEL RELAXED. IT'S A SIMPLE HABIT WITH MANY
BEMNEFITS.

CON L'USO DEL PC INSERIRE IN UN PARAGRAFO DEL TESTO WORD

5 UNINTERLINEA PROPORZIONALE AL 110 PERCENTO



~ TRACCIA 7

COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTAR| DELLE FRAA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MMLII. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E 55.MMLIL

PROVA ORALE

1) LA CONFERENZA DI SERVIZI
2) LE MODALITA DI UTILIZZO DELLAVANZO DI AMMINISTRAZIONE
3) QUALISONO | PRINCIPALI VIALI DI CAGLIARI

MY CITY HAS MANY INTERESTING PLACES TO VISIT. THERE ARE
MUSEUMS, PARKS, AND A BEAUTIFUL OLD TOWN. | ENJOY WALKING

4) THROUGH THE SMALL STREETS ON SUNNY DAYS. THERE'S ALWAYS
SOMETHING NEW TO DISCOVER. TOURISTS ALSO LOVE VISITING
DURING THE SUMMER. IT'S A LIVELY PLACE FULL OF CULTURE.

CON LUSO DEL PC INSERIRE IL FORMATO GRASSETTO NEL

2 DOCUMENTO WORD



COMUNE D1 CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIEND E
INDETERMINATO DI M. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
COMNTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E 55.MM.IL

1)

2}

3)

4]

3)

PROVA ORALE

LA DISCIPLINA DELLE MANSIONI NEL PUBBLICO IMPIEGO

IL RISULTATO DI AMMINISTRAZIONE: COSE, & QUALE DOCUMENTO E
COLLEGATO, COME E SUDDIVISO E QUALI SPESE PUQ FINANZIARE

DOVE Sl TROVA IL CENTRO CULTURALE DELLA VETRERIA

MY FAVOURITE SEASON IS AUTUMMN. | LOVE THE COOL AIR AND
COLOURFUL LEAVES, IT'S PERFECT FOR LONG WALKS IN THE PARK. |
ALSO ENJOY DRINKING WARM TEA. THE ATMOSPHERE FEELS CALM
AND COSY. IT'S A BEAUTIFUL TIME OF YEAR.

CON LUSO DEL PC UTILIZZARE LA FUNZIONE TROVA E CERCARE UNA
PAROLA PRESENTE NEL TESTO DEL DOCUMENTO WORD



TRACCIA 146

COMUNE DI CAGLIARI

COMCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTAR| DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E 55.MM.II.

1}

)

3)

4)

5)

PROVA ORALE

LAMMINISTRAZIONE COMUNALE HA OPERATO UNA VERIFICA FRA |
PROPRI SERVIZI A SEGUITO DELLA QUALE E EMERSA L'ESIGENZA DI
INCREMENTARE LA PROPRIA DOTAZIONE DI ISTRUTTORI
AMMINISTRATIVO CONTABILI DI 90 UNITA ATTUALMENTE NON
PREVISTE NELLA SEZIONE DEL FABBISOGNO DEL PERSONALE DEL
PIAD. ILLUSTRARE LA PROCEDURA ATTRAVERSO CUI 51 PERVIENE ALLA
PUBBLICAZIONE DEL BANDO DI CONCORSO

QUALI SONO LE MODALITA DI AFFIDAMENTO DI UN CONTRATTO
PUBBLICO CHE POSSONO ESSERE UTILIZZATE SOTTO | 5.000 EURO?

COME S| CHIAMA LA PORTA DI INGRESSO ALLA PARTE BASSA DEL
QUARTIERE DI CASTELLO

MY GRANDMOTHER LOVES TELLING STORIES FROM HER CHILDHOOD.
SHE REMEMBERS MANY INTERESTING DETAILS. SOME STORIES ARE
FUNNY, WHILE OTHERS ARE EMOTIONAL. | ALWAYS ENJOY LISTENING
TO HER. HER STORIES HELP ME UNDERSTAND LIFE IN THE PAST. THEY
ALSO TEACH ME IMPORTANT LESSONS. | HOPE TO REMEMBER THEM
FOREVER.

CON 'USD DEL PC INSERIRE UNA COLONNA INIZIALE NELLA TABELLA
PRESENTE NEL DOCUMENTO WORD



Iﬁﬁﬂﬂlﬁ:@

COMUNE Dl CAGLIAR]

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI M. 27 POSTI Al
VOLOMNTARI DELLE FR.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MM.II.

1)

2)

3)

4]

=)

PROVA ORALE

IL COMUNE DI CAGLIARI INTENDE ASSUMERE ALCUNE UNITA
LAVORATIVE DA INQUADRARE IN UM PROFILO PER IL QUALE E
RICHIESTO IL REQUISITO DELLA SOLA SCUOLA DELLOBBLIGO.
ILLUSTRARE IL PROCEDIMENTO

LE ENTRATE EXTRA TRIBUTARIE DEL COMUNE

DOVE SI TROVA IL COLLE DI SAN MICHELE

| LIKE TO KEEP ACTIVE DURING THE DAY. EVEN WHEN I'M BUSY, | TRY
TO MOVE AROUND. WALKING A LITTLE HELPS ME FEEL MORE
ENERGETIC. SOMETIMES | STRETCH DURING BREAKS. THESE SMALL
HABITS IMPROVE MY MOOD. THEY ALSO HELP MY BODY STAY
HEALTHY.

CON L'USO DEL PC CAMBIARE IL COLORE DEL CARATTERE DEL
DOCUMENTO WORD



TRACCIA 63

COMUNE Dl CAGLIAR]

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI M. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT, 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E 55.MM.IL.

1)

2)

3)

4)

5)

PROVA ORALE

IL CONSIGLIO COMUMALE, COMPOSIZIONE, ARTICOLAZIONE E
FUNZIONI.

ESERCIZIO PROVVISORIO E RIFLESSI SULLA GESTIONE
DOVE S| TROVA IL RETTORATO DELLUUNIVERSITA

LAST MONTH, | VISITED A MUSEUM IN MY CITY. IT HAD AN EXHIBITION
ABOUT ANCIENT CIVILIZATIONS. | LEARNED MANY INTERESTING FACTS
ABOUT HISTORY. THE ARTIFACTS WERE BEAUTIFUL AND WELL
PRESERVED. | LEFT THE MUSEUM FEELING INSPIRED. I'D LIKE TO VISIT
MORE CULTURAL PLACES.

CON LUSO DEL PC INSERIRE LINTESTAZIONE DI PAGINA NEL
DOCUMENTO WORD




_ TRACCIA 107

COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLOMNTAR! DELLE FFAA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI| 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART, 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E 55.MM.IL.

1)

2]

3

4)

5)

PROVA ORALE

COSA DISPONE LA COSTITUZIOME IN RELAZIONE ALLA PUBBLICA
AMMINISTRAZIONE E Al PUBBLICI UFFICI E COME LE PREVISIONI SONO
ATTUATE DALLE NORME

LE CAUSE DI ESCLUSIONE NON AUTOMATICA NEL CODICE APPALTI.

QUALI SONO LE ORIGINI STORICHE DI CAGLIARI

MY BEST FRIEND AND | HAVE KNOWN EACH OTHER FOR TEN YEARS.,
WE MET DURING OUR FIRST DAY OF SCHOOL, SINCE THEN WE HAVE
SHARED MANY ADVENTURES. WE ENJOY TRAVELING TO NEW PLACES
TOGETHER. EVEN WHEN WE DISAGREE, WE FIND A WAY TO
UMNDERSTAND EACH OTHER. OUR FRIENDSHIP CONTINUES TO GROW
STRONGER OVER TIME. | FEEL LUCKY TO HAVE SOMEONE LIKE HER.

CON LUSO DEL PC SCRIVERE UN TESTO WORD DI UNA RIGA E
COPIARLO



COMUME Dl CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI M. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 8 DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E 55.MM.IL

1)

2)

3)

4)

5)

PROVA ORALE

| REATI TIPICI DEL PUBBLICO UFFICIALE

LACCORDO QUADRO NEL CODICE APPALTI

COME SI CHIAMA LA PORTA DI INGRESSO ALLA PARTE BASSA DEL
QUARTIERE DI CASTELLO

| LIKE WATCHING DOCUMENTARIES ABOUT NATURE. THEY SHOW
BEAUTIFUL PLACES AROUND THE WORLD. | LEARN ABOUT DIFFERENT
ANIMALS AND PLANTS. MANY DOCUMENTARIES ALSO TALK ABOUT
CLIMATE PROBLEMS. THEY MAKE ME THINK ABOUT HOW TO PROTECT
THE PLANET. THE IMAGES ARE OFTEN INCREDIBLE AND INSPIRING. |
MEVER GET BORED WATCHING THEM.

CON L'USO DEL PC INSERIRE UNA INIZIALE COLONNA NELLA TABELLA
PRESENTE NEL DOCUMENTO WORD




TRACCIA 20

COMURE DI CAGLIAR]

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 290 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FRAA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D, LGS 4072017 E S5.MM.II.

PROVA ORALE

| RIMEDI CONTRO IL PROVVEDIMENTO AMMINISTRATIVO DA PARTE

h DEGL!I AVENTI INTERESSE

2) L'ORGANO DI REVISIONE CONTABILE E FINANZIARIO

QUALE DIMASTIA SOGGIORNO A CAGLIARI ALLINIZIO DEL 1800 E IN

% CONSEGUENZA DI QUALE EVENTO GIUNSE IN CITTA

| USUALLY START MY DAY WITH A CUP OF TEA BECAUSE IT HELPS ME
WAKE UP. | ENJOY HAVING A QUIET MOMENT BEFORE WORK BEGINS.
AFTER BREAKFAST, | CHECK MY MESSAGES AND PLAN MY TASKS, | TRY
TO STAY ORGANIZED SO | DONT FEEL STRESSED. WHEN EVERYTHING
IS READY, | LEAVE HOME AND TAKE THE BUS. IT'S A SIMPLE ROUTINE,
BUT IT WORKS WELL FOR ME.

4)

CON LUsO DEL PC TAGLIARE UN PARAGRAFO DEL DOCUMENTO
5) WORD E INCOLLARLO IN UN ALTRO PUNTO DELLO STESS0
DOCUMENTO



COMUNE DI CAGLIARE

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTAR! DELLE FFAA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.II. E DI M. 13 POST| AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART, 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E 55.MM.IL

1)

2)

3)

4)

a)

PROVA ORALE

| CONTROLLI ESTERNI NEGLI ENTI LOCALI

PROCEDURA DI APPROVAZIONE DEL RENDICONTO

DOVE Sl TROVA IL PALAZZO DELLA PREFETTURA

| LIKE READING MYSTERY NOVELS BECAUSE THEY KEEP ME CURIOUS.
THE CHARACTERS ARE OFTEN COMPLEX AND INTERESTING. | ENJOY
GUESSING WHAT WILL HAPPEN MNEXT. SOMETIMES I'M RIGHT, AND
SOMETIMES THE ENDING SURPRISES ME. READING HELPS ME ESCAPE
FROM DAILY ROUTINES. IT'S ONE OF MY FAVORITE HOBBIES.

CON L'USD DEL PC INSERIRE | NUMERI DI PAGINA NEL DOCUMENTO
WORD




TRACCIA 119

COMUNE DI CAGLIARI

COMNCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTAR! DELLE FR.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E4 E 678
COMMBA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.IL. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATOR|
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MM.IL.

1)

2}

3)

4)

5

PROVA ORALE

COMUNICAZIONE DEGLI INTERESSI FINANZIARI E CONFLITTI Dl
INTERESSE

| COMPITI DI VIGILANZA DELUANAC NEGLI APPALTI PUBBLICI

IN QUALE QUARTIERE DI CAGLIARI SI TROVA IL PALAZZO VICEREGIO

LAST SUMMER, | VISITED A SMALL TOWN BY THE SEA WITH MY FAMILY.
THE WEATHER WAS WARM, AND THE WATER WAS VERY CLEAR. EVERY
MORNING, WE WENT TO THE BEACH AND SWAM FOR HOURS. IN THE
AFTERNOON, WE EXPLORED THE TOWN AND TRIED LOCAL FOOD. THE
PEOPLE THERE WERE FRIENDLY AND WELCOMING. | TOOK MANY
PHOTOS TO REMEMBER THE TRIP. IT WAS ONE OF THE BEST
VACATIONS | HAVE EVER HAD.

COM L'USO DEL PC INSERIRE LA FORMATTAZIONE SOTTOLINEATA DEL
CARATTERE IN UN PARAGRAFO DEL DOCUMENTO WORD



TRACCIA 104

alad
el

COMUNE O CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI M. 50 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E 55.MM.II. E DI N, 13 POS5TI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 4072017 E 55.MM.1I.

1)

2]

3)

4)

5)

PROVA ORALE

COSA DISPONE LA COSTITUZIONE RELATIVAMENTE Al COMUNI E
COME QUELLE PREVISIONI COSTITUZIONALI SONO ATTUATE DALLE
NORME

COSA E LA DECISIONE DI CONTRARRE Al SENSI DEL D.LGS. 36/2023 E
QUALI ELEMENTI DEVE CONTENERE

PERCHE E RICORDATO OTTONE BACAREDDA

| LIKE COOKING SIMPLE MEALS WHEN | HAVE FREE TIME. TRYING NEW
RECIPES ALWAYS MAKES ME HAPPY. SOMETIMES THE RESULTS ARE
GREAT, AND SOMETIMES NOT. BUT | ENJOY THE PROCESS OF
LEARNING AND EXPERIMENTING. MY FAVORITE DISHES ARE PASTA
WITH VEGETABLES AND SOUPS. | OFTEN INVITE FRIENDS TO TASTE
WHAT | PREPARE, THEIR FEEDBACK HELPS ME IMPROVE.

CON L'USO DEL PC INSERIRE UNA TABELLA NEL DOCUMENTO WORD



TRACCIA 61

Wadad
e

X

COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 6/8
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.II. E DI M. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART, 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E 55.MM.II.

1)

2)

3)

4)

5)

PROVA ORALE

LA CONCUSSIONE

COSE LANTICIPAZIONE DI TESORERIA

DOVE SI TROVA LA CHIESA DI BONARIA

MY SISTER ADOPTED A PUPPY TWO MONTHS AGO. HE IS SMALL,
PLAYFUL, AND FULL OF ENERGY. WE TAKE HIM TO THE PARK EVERY
MORNING. HE LOVES RUNNING AND MEETING OTHER DOGS. TAKING
CARE OF HIM TAUGHT US PATIENCE. HE ALREADY FEELS LIKE PART OF
THE FAMILY.

CON LUSO DEL PC SCRIVERE UN BREVE TESTO DI TRE PAROLE IN
FORMATO WORD, TAGLIARLO E SPOSTARLO IN UN ALTRO PUNTO DEL
TESTO



TRACCIA 125

COMUNE DI CAGLIARI

COMCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FRAA. Al SENS| DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA @ DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.IL. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MMLII.

2}

3)

4)

5)

PROVA ORALE

IL COMUNE DI CAGLIARI INTENDE AFFIDARE UN INCARICO A
CONTRATTO PER LA COPERTURA DEL POSTO DI RESPONSABILE DEL
SERVIZIO DEL PERSOMNALE. ILLUSTRARE LA PROCEDURA DI
RECLUTAMENTO DELLA PERSOMA PRESCELTA

LA GARANZIA PROVVISORIA E DEFINITIVA NELLE PROCEDURE DI GARA

COME VIENE CHIAMATO IL GOLFO SU CUI CAGLIARI 51 AFFACCIA E
COME IL PROMONTORIO CHE VI S| PROTENDE E QUALE LEGGENDA VI
Sl ASSOCIA

MY PARENTS LOVE TRAVELING AROUND THE COUNTRY. THEY ENJOY
DISCOVERING LOCAL TRADITIONS AND FOODS. EVERY VACATION THEY
CHOOSE A NEW DESTINATION. SOMETIMES | JOIN THEM WHEN I'M
NOT BUSY. WE OFTEN TAKE MANY PHOTOS TO REMEMBER THE TRIP.
THESE MOMENTS HELP US SPEND QUALITY TIME TOGETHER. | HOPE
TO KEEP THIS HABIT IN THE FUTURE.

CON L'USO DEL PC TAGLIARE UN PARAGRAFO DEL DOCUMENTO
WORD E INCOLLARLO IN UN ALTRO PUNTO DELLO STESSO

DOCUMENTO




TRACCIA 140

COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N, 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FRAA. Al SENS|I DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E 55.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E 55.MM.11.

1}

2}

3

4)

5)

PROVA ORALE

LAUTORITA DI CONTROLLO INDIPENDENTE Al SENSI DEL
REGOLAMENTO EUROPEO 679/2016 GDPR (GENERAL DATA
PROTECTION REGULATION): FUNZIONI E POTERI

| REQUISITI CHE DEVONO ESSERE POSSEDUTI DAL SUBAPPALTATORE

QUALE SPECIE AVICOLA CARATTERIZZA IN PARTICOLARE LO STAGNO DI
MOLENTARGIUS

MY COUSIN LIVES IN A DIFFERENT CITY, BUT WE TALK ALMOST EVERY
WEEK. WE USUALLY CHAT ABOUT SCHOOL, HOBBIES, OR OUR
WEEKEND PLANS. EVEN THOUGH WE ARE FAR AWAY, WE FEEL VERY
CLOSE TO EACH OTHER. SOMETIMES WE PLAY ONLINE GAMES
TOGETHER TO STAY CONNECTED. IT'S ALWAYS FUN TO SPEND TIME
WITH SOMEONE WHO UNDERSTANDS YOU. WE HOPE TO MEET AGAIN
SOON DURING THE HOLIDAYS. OUR FRIENDSHIP FEELS STRONG
DESPITE THE DISTANCE.

CON LUSO DEL PC, IN UN PARAGRAFO A SCELTA DEL DOCUMENTO
WORD MODIFICARE IL TIPO E DIMENSIONE DEL CARATTERE



TRACCIA 117

COMUME DI CAGLIARI

COMNCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIEND E
INDETERMINATC DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
COMTABILE - AREA DEGL| ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA, Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MM.II.

1)

2)

3)

4)

5)

PROVA ORALE

| PRINCIPI GENERALI DEL CODICE DI COMPORTAMENTO

LE MODALITA DI STIPULA DEL CONTRATTO SECONDO IL CODICE
APPALTI

IN QUALE QUARTIERE DI CAGLIARI SI TROVA IL PALAZZO BACAREDDA

| ADOPTED A CAT LAST YEAR, AND SHE CHANGED MY LIFE. SHE WAS
SHY AT FIRST BUT QUICKLY BECAME FRIENDLY. NOW SHE FOLLOWS
ME AROUND THE HOUSE. SHE LOVES SLEEPING NEAR THE WINDOW
IN THE SUNLIGHT. TAKING CARE OF HER HAS TAUGHT ME
RESPOMNSIBILITY. | ENJOY PLAYING WITH HER AFTER WORK. SHE'S
TRULY PART OF THE FAMILY,

CON L'USO DEL PC INCREMENTARE LO SPAZIO SOPRA UN PARAGRAFO
DEL DOCUMENTO WORD



TRACCIA 16

COHUME DI CAGLIARI

COMCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER L& COPERTURA A TEMPO PIENG E
INDETERMINATC DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI M. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.II. E DI N. 12 POSTI AGL! OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MM.I.

PROVA ORALE

1) | CONTRO INTERESSAT| NEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

2) LITER DI APPROVAZIONE DEL BILANCIO DI PREVISIONE

3) QUALE ATTIVITA PRODUTTIVA IN PARTICOLARE E PRATICATA NELLA
LAGUNMA DI SANTA GILLA

I'M LEARNING TO MANAGE MY MONEY BETTER. SAVING A LITTLE EACH

MONTH HAS BECOME A PRIORITY. | TRY NOT TO S5PEND ON THINGS |

4) DONT NEED. PLANNING MY EXPENSES HELPS REDUCE STRESS. IT

ALSO MAKES ME FEEL MORE IN CONTROL. FINANCIAL HABITS TAKE

TIME TO BUILD.

5) CON L'USO DEL PC MODIFICARE IL NOME DEL DOCUMENTO WORD



COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTAR| DELLE FE.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E &78
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.II. E DI N, 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LG5 40/2017 E 55.MM.1I.

1)

2)

3)

4)

5)

PROVA ORALE

IL PIANO INTEGRATO DI ATTIVITA E ORGANIZZAZIONE DELLA
PUBBLICA AMMINISTRAZIONE

QUALI REQUISITI DEVE POSSEDERE IL SUBAPPALTATORE
DOVE S| TROVA LA TORRE DI SAN PANCRAZIO

MY JOB CAN BE STRESSFUL, BUT | TRY TO STAY ORGANIZED. | MAKE A
LIST EVERY MORNING OF EVERYTHING | NEED TO DO. THI5S HELPS ME
FOCUS OMN ONE TASK AT A TIME. WHEN | FINISH SOMETHING, | CROSS

IT OFF THE LIST. IT GIVES ME A SENSE OF ACCOMPLISHMENT. BY THE
END OF THE DAY, | FEEL MORE IN CONTROL.

CON LUSO DEL PC INSERIRE IL FORMATO GRASSETTO NEL
DOCUMENTO WORD



TRACCIA 42

COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E 55.MM.IL

1)

2]

3)

4)

5)

PROVA ORALE

| DIRITTI DEL CONSIGLIERE COMUNALE

IL PRELEVAMENTO DAL FONDO DI RISERVA

QUALI SONO | PRINCIPALI EDIFICI PUBBLICI SEDE DEI PRINCIPALI
UFFICI PUBBLICI DI CAGLIARI E DOVE 51 TROVANO

MY COUSIN LIVES IN ANOTHER COUNTRY, BUT WE TALK ALMOST
EVERY WEEKEND. WE USE VIDEO CALLS SO WE CAN SEE EACH OTHER'S
FACES WHILE WE CHAT. SHE TELLS ME ABOUT HER SCHOOL, HER
FRIENDS, AND THE NEW PLACE SHE IS LIVING IN. EVEN THOUGH WE
ARE FAR AWAY, OUR CONMNECTION FEELS STRONG. WE HOPE TO MEET
AGAIN NEXT SUMMER AND SPEND TIME TOGETHER. DISTANCE
DOESNT STOP US FROM BEING CLOSE.

COM LUSO DEL PC COLORARE UN PARAGRAFO DEL DOCUMENTO
WORD SENZA MODIFICARE IL COLORE DEL CARATTERE



TRACCIA 78

COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E 55.MM.1I.

1)

2)

3)

4)

5)

PROVA ORALE

IL PORTALE UNICO DEL RECLUTAMENTO

LE ENTRATE TRIBUTARIE DEL COMUNE

QUALI GIORNATE DELLA FESTA DI SANTEFISIO 51 SVOLGONO A
CAGLIARI

LAST WEEK, | TRIED A NEW RESTAURANT IN TOWN. THE FOOD WAS
DELICIOUS AND WELL PREPARED. THE ATMOSPHERE WAS WARM AND
WELCOMING. | ESPECIALLY LIKED THE DESSERTS. | THINK | WILL GO
BACK SOON. IT'S NICE TO DISCOVER NEW PLACES.

CON L'USO DEL PC CONTARE, CON LAPPOSITA FUNZIONE, IL NUMERO
DELLE PAROLE DEL DOCUMENTO WORD



TRACCIA 30

COMUNE DI CAGLIARI]

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.II. E DI M. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E 55.MM.IL.

PROVA ORALE

1) LE FUNZION| DEL SEGRETARIO COMUNALE

2) IL SERVIZIO DI TESORERIA

DOVE S| TROVA LA PIAZZA PALAZZO E QUALI IMPORTANTI EDIFICI V1 5

) AFFACCIAND

| ENJOY VOLUNTEERING AT COMMUNITY EVENTS, HELPING OTHERS
GIVES ME A SENSE OF PURPOSE. LAST MONTH, | HELPED ORGANIZE A

4) CHARITY RUN. MANY PEOPLE PARTICIPATED AND DONATED MONEY. IT
FELT AMAZING TO BE PART OF SOMETHING POSITIVE. | HOPE TO
VOLUNTEER EVEN MORE IN THE FUTURE.

5) CON L'USO DEL PC BARRARE UN PARAGRAFO DEL DOCUMENTO
WORD




TRACCIA 99

COMUNE Dl CAGLIARS

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGL! ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N, 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FFAA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E &6/8
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.1I. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E 55.MM.IL

1)

2)

3)

4)

3)

PROVA ORALE

LA POSSIBILITA DI INCARICHI ESTERMI DA PARTE DEL DIPENDENTE

COSA S| INTENDE PER DIGITALIZZAZIONE DEl CONTRATTI PUBBLICI E
QUALI SONO LE IMPLICAZION| SULLE PROCEDURE DI GARA

QUALI SONO LE MAGGIOR! ATTRAZIONI TURISTICHE DI CAGLIARI

| SOMETIMES WORK FROM HOME. IT'S COMFORTABLE, BUT REQUIRES
DISCIPLINE. | CREATE A QUIET SPACE ON MY DESK. | TRY TO AVOID
DISTRACTIONS LIKE SOCIAL MEDIA. WORKING AT HOME SAVES TRAVEL
TIME. BUT | STILL ENJOY GOING TGO THE OFFICE.

CON LUSO DEL PC MODIFICARE | MARGINI DI UN DOCUMENTO WORD



TRACCIA 113

COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGL! ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FRAA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA S DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.IL. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI|
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MM.IL

1)

2)

3)

4)

5)

PROVA ORALE

LA CORRUZIONE, LA CONCUSSIONE E IL PECULATO.

UN UFFICIO COMUNALE HA AFFIDATO UN SERVIZIO A UN DPERATORE
ECONOMICO MA AL MOMENTO DELLA LIQUIDAZIONE DELLA SPESA A
SEGUITC DELUAVVENUTA PRESTAZIONE IL DIRIGENTE S| RENDE
CONTO CHE MANCA LIMPEGNO DI SPESA. FIGURA TIPICA, RIMEDI E
RESPONSABILITA

A CHE EPOCA RISALE IL PALAZZO CIVICO DI VIA ROMA E IL BASTIONE
DIl SAN REMI

| ENJOY SPENDING TIME QUTDOORS BECAUSE IT HELPS ME RELAX
AFTER A LONG DAY. | USUALLY GO FOR A WALK IN THE PARK NEAR MY
HOME. THE AIR IS FRESH, AND | CAN HEAR THE BIRDS SINGING IN THE
TREES. SOMETIMES | LISTEN TO MUSIC WHILE | WALK, BUT OTHER
TIMES | PREFER SILENCE. IT'S A MOMENT WHEN | CAN THINK ABOUT
MY PLANS AND ORGANIZE MY |DEAS. BEING IN NATURE GIVES ME
ENERGY AND IMPROVES MY MOOD. | TRY TO DO IT AT LEAST THREE
TIMES A WEEK.

CON LUSO DEL PC SIMULARE LINVIO IN STAMPA DI UN TESTO




TRACCIA 88

ol sd
e
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COHUNE DI CAGLIARI

COMCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTAR| DELLE FF.AA, Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.II, E DI N, 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLOMNTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LG5 40/2017 E S5.MMLIL

1)

2}

3)

4)

5)

PROVA ORALE

IL PASSAGGIO DIRETTO DEL PERSONALE TRA PUBBLICHE
AMMINISTRAZIONI Al SENSI DELLARTICOLO 30 DEL D.LGS. 165/2001

| CREDITI DI DIFFICILE ESIGIBILITA
DOVE HA SEDE IL CONSIGLIO COMUNALE

| RECENTLY LEARNED HOW TO MAKE BREAD AT HOME. THE PROCESS
TAKES TIME BUT IS SATISFYING, THE SMELL FILLS THE WHOLE HOUSE.
THE BREAD TASTES FRESH AND DELICIOUS. | LIKE EXPERIMENTING
WITH DIFFERENT INGREDIENTS. IT'S A SKILL | WANT TO IMPROVE.

CON LUSO DEL PC CANCELLARE UNA RIGA DELLA TABELLA
CONTENUTA NEL DOCUMENTO WORD



TRACCIA 135

COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIEND E
INDETERMINATO DI M. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA, Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LG5S 40/2017 E S5.MM.II.

1)

2)

3)

4)

5)

PROVA ORALE

IL RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO DE| DATI

IL PRINCIPIO DI ROTAZIONE NEGLI AFFIDAMENTI DIRETTI

CHE ATTIVITA S| SVOLGEVA NELLA STRUTTURA NOTA COME "SA
MANIFATTURA ...." CHE HA ACCESSO DALLA VIA REGINA MARGHERITA
E CHE UTILIZZO HANNO OGGI QUEGLI 5PAZI

| RECENTLY JOINED A GYM TO IMPROVE MY PHYSICAL HEALTH. AT
FIRST, | FELT NERVOUS BECAUSE | DIDNT KNOW HOW TO USE THE
EQUIPMENT. BUT THE TRAINERS WERE FRIENDLY AND HELPED ME
LEARN. NOW | GO THREE TIMES A WEEK AND FEEL STRONGER EVERY
DAY. EXERCISING GIVES ME MORE ENERGY AND A BETTER MOOD. I'VE
EVEN MADE A FEW NEW FRIENDS THERE. IT'S BECOMING AN
IMPORTANT PART OF MY ROUTINE,

CON L'USO DEL PC SUDDIVIDERE IL TESTO DEL DOCUMENTO WORD [N
DUE COLONNE



TRACCIA 109

COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
COMNTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI M. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MM.II.

1)

2)

3)

4)

5)

PROVA ORALE

IL SISTEMA DI GESTIONE INFORMATICA DEI DOCUMENTI E LA
REGISTRAZIOME DI PROTOCOLLO

IL REGIME SEMPLIFICATO DI VERIFICHE IN CAS0 DI AFFIDAMENTO
DIRETTO NEL CODICE APPALTI.

QUALI SONO LE TORRI MEDIOEVALI DI CAGLIARI E DOVE S| TROVANO

MY TOWN HAS A BEAUTIFUL PARK MEAR THE RIVER, MANY PEOPLE GO
THERE TO RELAX OR DO SPORTS. IN SPRING THE FLOWERS MAKE THE
PLACE LOOK AMAZING, CHILDREN OFTEN PLAY ON THE LARGE
PLAYGROUND. OLDER PEOPLE ENJOY SITTING ON BENCHES AND
CHATTING. THE PARK IS ALWAYS FULL OF LIFE AND NOISE. IT'S ONE OF
MY FAVORITE PLACES TO VISIT.

COMN L'USO DEL PC SPOSTARE UN PARAGRAFO DEL DOCUMENTO
WORD IN UN ALTRO PUNTO DEL TESTO



TRACCIA 8
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COMUNE DI CAGLIARI]

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI M. 27 POSTI Al
VOLONTAR! DELLE FF.AA. Al SENS| DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI'EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/201-7 E S5.MM.IL

1)

2)

3

4)

5)

PROVA ORALE

LA CONFERENZA DI SERVIZI SEMPLIFICATA
GLI AGENTI CONTABILI
QUALI SONO LE PRINCIPALI CHIESE DI CAGLIARI

| OFTEM LISTEN TO MUSIC WHILE WORKING OR STUDYING. IT HELPS
ME CONCENTRATE AND STAY CALM. SOMETIMES | CHOOSE
INSTRUMENTAL MUSIC TO AVOID DISTRACTION. OTHER TIMES |
LISTEN TO MY FAVORITE BANDS., MUSIC CAN CHANGE MY MOOD
COMPLETELY. IT'S AN ESSENTIAL PART OF MY DAY.

CON LUSO DEL PC INSERIRE IL FORMATO CORSIVO NEL DOCUMENTO
WORD



TRACCIA 114

COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENQ E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MMLII.

1)

2)

3)

4)

3)

PROVA ORALE

LA RIVELAZIONE E LUTILIZZAZIONE DI SEGRETI D'UFFICIO

LANOMALIA DELLOFFERTA NEL CODICE APPALTI

QUALE EVENTO SCONVOLSE CAGLIARI DURANTE LA SECONDA
GUERRA MONDIALE E IN CHE ANNO

MY COUSIN LIVES ABROAD, 50 WE DON'T SEE EACH OTHER OFTEN. TO
STAY IN TOUCH, WE VIDEO CALL EVERY WEEKEND. WE TALK ABOUT
SCHOOL, HOBBIES, AND DAILY LIFE. SOMETIMES WE PLAY ONLINE
GAMES TOGETHER. EVEN THOUGH WERE FAR AWAY, WE STILL FEEL
CLOSE. TECHNOLOGY MAKES COMMUNICATION 50 EASY TODAY. I'M
GRATEFUL WE CAN CONNECT THIS WAY.

CON L'US0 DEL PC MODIFICARE IL NOME DEL DOCUMENTO WORD



COHUNE D1 CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIEND E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LG5 4072017 E 55.MM.1I.

1

2]

3)

4)

2)

PROVA ORALE

COME VIEME ASSICURATA LA TRASPARENZA NEL COMUNE

COSA SI INTENDE PER QUALIFICAZIONE DELLE STAZIONI APPALTANTI?

DOVE SI TROVA IL PALAZZO DELLA PREFETTURA

OUR SCHOOL ORGANIZES MANY ACTIVITIES DURING THE YEAR. THERE
ARE SPORTS EVENTS, CULTURAL DAYS, AND TRIPS. THESE ACTIVITIES
HELP STUDENTS CONNECT WITH EACH OTHER. THEY ALSO MAKE
LEARNING MORE ENJOYABLE. TEACHERS ENCOURAGE EVERYONE TO
PARTICIPATE. | ALWAYS TRY TO JOIN WHEN | CAN, IT'S A GREAT WAY TO
CREATE MEMORIES.

CON LUSO DEL PC MODIFICARE LO S5PAZIO PRIMA DEL PARAGRAFO
DEL DOCUMENTO WORD



COMUNE D] CAGLIAR]

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N, 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E 55.MMLII.

1)

2)

3)

4)

5)

PROVA ORALE

DOVERI E CONDIZIONE GIURIDICA DEGLI AMMINISTRATORI LOCALI

QUALI REGOLE DEVONO ESSERE SEGUITE PER NON GENERARE UN
DEBITO FUORI BILANCIO E IN QUALI CASI, NONOSTANTE LE
PRECAUZIONI, IL DEBITO FUORI BILANCIO PUO GENERARSI
COMUNQUE

DOVE Sl TROVA IL COLLE DI MONTE URPINU

MY FAMILY MEETS EVERY SUNDAY FOR DINNER. WE COOK TOGETHER
AND SHARE STORIES FROM THE WEEK. IT'S A TRADITION WE HAVE
KEPT FOR MANY YEARS. THESE MOMENTS BRING US CLOSER. WE
LAUGH A LOT AND ENJOY EACH OTHER'S COMPANY. IT'S SOMETHING |
ALWAYS LOOK FORWARD TO.

CON L'USO DEL PC SIMULARE LINVIO IN STAMPA DEL DOCUMENTO
WORD



TRACCIAT1

COMUNE DI CAGLIART

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI M. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N, 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MM.I1.

1)

2)

3)

4]

=)

PROVA ORALE

IL RUOLO E LE FUNZIONI DEL DIRETTORE GENERALE E DEL
SEGRETARIO COMUNALE

LA CONTABILITA ECONOMICO PATRIMONIALE

QUALI SONO | PRINCIPALI CENTRI CULTURALI DI PROPRIETA
COMUNALE

| LOVE WATCHING DOCUMENTARIES ABOUT NATURE. THEY TEACH ME
ABOUT ANIMALS AND DIFFERENT ENVIRONMENTS, THE IMAGES ARE
ALWAYS BEAUTIFUL AND INSPIRING. | LEARN SOMETHING NEW EVERY
TIME. IT MAKES ME APPRECIATE OUR PLANET MORE. | THINK
EVERYONE SHOULD WATCH THEM.

CON LUSO DEL PC INSERIRE LA FORMATTAZIONE SOTTOLINEATA DEL
CARATTERE IN UN PARAGRAFO DEL DOCUMENTO WORD



TRACCIA 116

COMUNE DI CAGLIARI

COMCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMFO PIENO E
INDETERMINATC DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MM.II.

1)

2)

3)

4)

2)

PROVA ORALE

L'INTERRUZIONE DI UN SERVIZIO PUBBLICO O DI PUBBLICA UTILITA

LE NUOVE PREVISION| DEL D.LGS5. 36/2023 CIRCA LOBBLIGO DI
INDICARE IN SEDE DI GARA IL CCNL APPLICABILE ALLE PRESTAZIONI
OGGETTO DI CONTRATTO

IN QUALE QUARTIERE DI CAGLIARI 51 TROVA LA PIAZZA YENNE

MY SCHOOL ORGANIZED A TALENT SHOW LAST MONTH. MANY
STUDENTS PARTICIPATED WITH MUSIC, DANCE, AND COMEDY ACTS. |
DIDNT PERFORM, BUT | HELPED BACKSTAGE. IT WAS FUN WATCHING
EVERYONE PREPARE. THE AUDIENCE ENJOYED THE PERFORMANCES A
LOT. SOME STUDENTS WERE SURPRISINGLY TALENTED. IT WAS A
GREAT EXPERIENCE FOR THE WHOLE SCHOOL,

CON L'USO DEL PC MODIFICARE LORIENTAZIONE DELLA PAGINA DEL
DOCUMENTO WORD TRASFORMANDOLA DA VERTICALE A
ORIZZONTALE



TRACCIA 106

LIS T

COHUNE DI CAGLIARI

COMNCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FRAA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 2 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGL! OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MM.II.

1)

2)

3)

4)

3)

PROVA ORALE

QUALI SONO GLI ORGANI COSTITUZIONALI E QUALI LE RELATIVE
FUNZIONI

LE CAUSE DI ESCLUSIONE AUTOMATICA NEL CODICE APPALTI.

QUALE ATTIVITA PRODUTTIVA IN PARTICOLARE E PRATICATA NELLA
LAGUNA DI SANTA GILLA

LEARNING ENGLISH HAS ALWAYS BEEN IMPORTANT TO ME. | PRACTICE
A LITTLE EVERY DAY TO IMPROVE. WATCHING MOVIES WITH SUBTITLES
HELPS A LOT. | ALSO ENJOY SPEAKING WITH OTHER LEARNERS
ONLINE. SOMETIMES | MAKE MISTAKES, BUT THAT'S NORMAL. THE
IMPORTANT THING IS TO KEEP TRYING. | CAN ALREADY SEE PROGRESS
IN MY COMMUNICATION.

CON L'USO DEL PC INSERIRE IL CORSIVO IN UN PARAGRAFO DEL
DOCUMENTO WORD



COMUNE DI CAGLIARI

COMCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
COMNTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D,LGS. 66/2010 E S5.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E SS.MM.IL

1)

2)

3)

4)

a)

PROVA ORALE

LE DELIBERAZIONI DI GIUNTA E DI CONSIGLIO, ELEMENT! ESSENZIALI E
| PARERI DEI RESPONSARILI DEI SERVIZI

ESERCIZIO PROVVISORIO E GESTIONE PROVWISORIA

DOVE SI TROVA IL COLLE DI TUVIXEDDU

| OFTEN PREPARE LUNCH AT HOME INSTEAD OF EATING OUT. IT HELPS
ME SAVE MONEY AND EAT HEALTHIER FOOD. | USUALLY COOK SIMPLE
MEALS LIKE RICE AND VEGETABLES. SOMETIMES | EXPERIMENT WITH
NEW SPICES. PREPARING FOOD MYSELF MAKES ME FEEL
RESPOMNSIBLE. IT'S A SMALL HABIT THAT IMPROVES MY DAY,

CON LUSO DEL PC INSERIRE IL PIE" DI PAGINA NEL DOCUMENTO
WORD



COMUMNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATC DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI M. 27 POSTI Al
VOLONTAR| DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E &6/8
COMMA 2 DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.II. E DI N, 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D, LGS 40/2017 E S5.MM.11.

1)

2)

3)

4)

2)

PROVA ORALE

| PARERI SULLE DELIBERE COMUNALI

IL CANDIDATO ILLUSTRI FUNZIONI E COMPITI DEI REVISORI DEI CONTL.

QUALI SONO | PRINCIPALI MUSEI DI CAGLIARI E COSA CUSTODISCONO

| ENJOY WALKING IN THE PARK NEAR MY HOUSE BECAUSE IT HELPS
ME RELAX AFTER A LONG DAY. THE TREES AND FLOWERS MAKE THE
PLACE FEEL CALM AND PEACEFUL. SOMETIMES | LISTEN TO MUSIC
WHILE | WALK, BUT OTHER TIMES | PREFER THE QUIET. | OFTEN MEET
FRIENDLY PEOPLE WHO SAY HELLO AS THEY PASS. IT'S A SIMPLE
ACTIVITY, BUT IT ALWAYS IMPROVES MY MOOD. | TRY TO DO IT AT
LEAST THREE TIMES A WEEK.

CON L'USO DEL PC, IN UN PARAGRAFO A SCELTA DEL DOCUMENTO
WORD, MODIFICARE IL TIPO E DIMENSIONE DEL CARATTERE



COMUNE Dt CAGLIARD

COMCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
COMNTABILE - AREA DEGL| ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FFAA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 6/8
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E 55.MM.II.

PROVA ORALE

1) 1 PROVVEDIMENTI ATTRIBUTIVI DI VANTAGGI ECONOMICI

LA PROGRAMMAZIONE FINANZIARIA DELUENTE LOCALE: | PRINCIPALI

2) DOCUMENTI E CONTENUTI

COSA S| PRODUCEVA NELLA PARTE CAGLIARITANA DELLATTUALE
3) PARCO DI MOLENTARGIUS E DOVE E STATA TRASFERITA OGGI QUELLA
ATTIVITA

| TRY TO DRINK ENOUGH WATER EVERY DAY. IT'S A SMALL HABIT, BUT
VERY HELPFUL FOR MY HEALTH. SOMETIMES | FORGET, ESPECIALLY

4) WHEN I'M BUSY. SO | KEEP A BOTTLE NEAR MY DESK. THIS 5IMPLE
TRICK WORKS REALLY WELL. HEALTHY HABITS START WITH SMALL
STEPS.

CON LUSO DEL PC SIMULARE LINVIO IN STAMPA DEL DOCUMENTO

?) WORD



TRACCIA 115

COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIEND E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGL! ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MM.II.

1)

2)

3)

4)

5)

PROVA ORALE

IL RIFIUTO DI ATTI D'UFFICIO
COSA E LA BANCA DATI NAZIONALE DEI CONTRATTI PUBBLICI?

QUALI SONO | PRINCIPALI MONUMENTI DI ORIGINE ROMANA
PRESENTI A CAGLIARI E DOVE 51 TROVAND

| TRY TO KEEP MY ROOM CLEAN AND ORGANIZED. WHEN THINGS ARE
TIDY, | CAN THINK MORE CLEARLY. | USUALLY CLEAN A LITTLE EVERY
DAY, THIS PREVENTS THE MESS FROM BECOMING TOO BIG. | ALSO
LIKE DECORATING MY DESK WITH SMALL PLANTS. THEY MAKE THE
ROOM FEEL MORE LIVELY. KEEPING MY SPACE NEAT MAKES ME FEEL
COMFORTABLE.

COM L'USO DEL PC CLONARE LA FORMATTAZIONE DI UN PARAGRAFO
DEL DOCUMENTO WORD E RIPRODURLA IN UN ALTRO PARAGRAFC.



TRACCIA 59

COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMFO PIEND E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
COMTABILE - AREA DEGL| ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTAR| DELLE FF.AA, Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LG5 40/2017 E 55.MM.II.

1)

2)

3)

4)

5)

PROVA ORALE

IL PROCEDIMENTO DI EFFETTUAZIONE DI UNA SPESA NELLENTE
LOCALE

CONSEGUEMNZE DELLA MANCATA APPROVAZIONE DEL RENDICONTO DI
GESTIONE NEI TERMINI DI LEGGE

COME SI CHIAMA LA PORTA DI INGRESSO ALLA PARTE BASSA DEL
QUARTIERE DI CASTELLO

LAST WEEKEND, | WENT TO A CONCERT WITH MY COUSIN. THE MUSIC
WAS LOUD, BUT THE ATMOSPHERE WAS EXCITING, EVERYONE WAS
SINGING AMD DANCING TOGETHER. | FELT FULL OF ENERGY AND
HAPPINESS. IT WAS ONE OF THE BEST NIGHTS OF THE YEAR. | HOPE
TO GO TO ANOTHER CONCERT SOON.

CON L'USO DEL PC SCRIVERE NEL DOCUMENTO WORD UN TESTO DI
UNA RIGA E POI SOSTARLO IN UN ALTRO PUNTO DEL DOCUMENTO



'TRACCIA 96
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COMUNE DI CAGL|AR

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMIMATO DI M. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LG5 40/2017 E S5.MM.IL.

1)

2]

3)

4)

=)

PROVA ORALE

LO SVOLGIMENTO DI INCARICHI ESTERNI DA PARTE DEL DIPENDENTE
PUBBLICD

SOGLIE DI RILEVANZA EUROPEA DI CUI AL D.LGS. 36/2023

COME S| CHIAMANO E CHE CARATTERISTICHE HANNO LO STAGNO E
LA LAGUNA CHE CIRCONDANO CAGLIARI

MY YOUNGER SISTER LOVES DRAWING. SHE SPENDS HOURS
CREATING COLOURFUL PICTURES. | ADMIRE HER IMAGINATION AND
CREATIVITY. SHE WANTS TO BE AN ARTIST WHEN SHE GROWS UF. |
ALWAYS ENCOURAGE HER TO KEEP PRACTICING. HER DRAWINGS
MAKE ME SMILE.

CON L'USO DEL PC INSERIRE UNA COLONNA INIZIALE NELLA TABELLA
PRESENTE NEL DOCUMENTO WORD



COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E 55.MM.II.

1

2)

3

4)

5)

PROVA ORALE

GLI UFFICI DI SUPPORTO AGLI ORGANI DI DIREZIONE POLITICA

SE UN IMPEGNO DI SPESA NON VIENE PAGATO ENTRO LA FINE
DELUANNO COSA SUCCEDE E QUALI RIFLESS| HA NEL RENDICONTO

DOVE Sl TROVA LA CATTEDRALE

MY NEIGHBOUR GROWS MANY PLANTS ON HER BALCONY. SHE HAS
FLOWERS, HERBS, AND EVEN SMALL TOMATOES. SHE TAUGHT ME
HOW TO TAKE CARE OF MY OWN PLANTS. NOW | HAVE A FEW POTS AT
HOME TOO. WATCHING THEM GROW IS VERY SATISFYING. GARDENING
HAS BECOME A RELAXING HOBEY FOR ME.

CON LUSO DEL PC CLONARE LA FORMATTAZIONE DI UN PARAGRAFO
DEL DOCUMENTO WORD E APPLICARLA ANCHE AD UN ALTRO
PARAGRAFD



TRACCIA 120
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COMUNE DI CAGLIARE

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N, 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTAR! DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E 55.MM.II.

PROVA ORALE

1) LU'OBBLIGO DI ASTENSIONE DEL PUBBLICO DIPENDENTE

2) IL FASCICOLO VIRTUALE OPERATORE ECONOMICO (FVOE)

3) IN QUALE QUARTIERE S| TROVA LA PIAZZA GARIBALDI

LEARMNING A NEW LANGUAGE TAKES TIME AND PATIENCE. AT FIRST,
EVERYTHING SOUNDS CONFUSING AND UNFAMILIAR. BUT WITH
PRACTICE, WORDS START TO MAKE SENSE. LISTENING TO NATIVE
SPEAKERS HELPS IMPROVE UNDERSTANDING. READING SIMPLE TEXTS
ALSO BUILDS CONFIDENCE. IT'S IMPORTANT TO STUDY A LITTLE EACH
DAY, SMALL PROGRESS IS STILL PROGRESS.

4)

CON L'USDO DEL PC INSERIRE LA FORMATTAZIONE IN CORSIVO DEL

5)  CARATTERE IN UN PARAGRAFO DEL DOCUMENTO WORD



TRACCIA 19

COMUNE DI CAGLIARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FR.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.II. E DI N. 13 POST| AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D, LGS 40/2017 E 55.MM.IL.

PROVA ORALE

LA REVOCA E  LANNULLAMENTO  D'UFFICIO  DELLATTO
AMMINISTRATIVO

2) IL FONDO DI RISERVA
3) QUALI SONO LE TORRI MEDIOEVALI DI CAGLIARI E DOVE S TROVANO

| LIKE PLANNING MY WEEK IN ADVANCE. IT HELPS ME FEEL MORE
ORGANIZED AND RELAXED. | WRITE DOWN MY TASKS AND GOALS.

4) THIS WAY, | DONT FORGET IMPORTANT THINGS. SEEING EVERYTHING
CLEARLY GIVES ME MOTIVATION. IT'S A HABIT THAT REALLY WORKS
FOR ME.

CON L'USD DEL PC INCREMENTARE LO SPAZIO SOPRA UN PARAGRAFO

> DEL DOCUMENTO WORD



TRACCIA 142

COMUNE DI CAGLIAR]

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
COMTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FR.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E S5.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART, 18 COMMA 4 DEL D, LGS 40/2017 E 55.MM.IL

1

2)

3

4)

5)

PROVA ORALE

IL RESPONSABILE DELLA PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE E DELLA
TRASPARENZA

IL PROGRAMMA TRIENNALE DEI LAVORI PUBBLICI

DOVE Sl TROVA IL PALAZZO DEL CONSIGLIO REGIONALE

MY NEIGHBOR OWNS A VERY FRIENDLY CAT. THE CAT OFTEN COMES
TO MY GARDEN TO PLAY. SOMETIMES IT SITS NEXT TO ME WHILE |
READ. IT SEEMS TO ENJOY THE QUIET AFTERNOON MOMENTS. MY
NEIGHBOR DOESN'T MIND WHEN THE CAT VISITS. WE SOMETIMES
LALUGH ABOUT ITS CURIOUS BEHAVIOR. IT HAS BECOME A LITTLE PART
OF MY DAILY LIFE.

CON L'USO DEL PC INSERIRE | BORDI DI PAGINA NEL DOCUMENTO
WORD



COMUNE DI CAGLIARI

COMCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI M. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
COMNTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N, 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FEAA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMM| 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.II. E DI N, 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART, 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E 55.MM.I1.

1)

2)

3)

4)

3)

PROVA ORALE

IL DIRETTORE GENERALE
LORGANO DI REVISIONE ECONOMICO FINANZIARIO DEL COMUNE
DOVE 5l TROVA LANFITEATRO ROMANO

MY WORKPLACE IS BUSY, BUT | ENJOY THE ATMOSPHERE. MY
COLLEAGUES ARE FRIENDLY AND SUPPORTIVE. WE WORK TOGETHER
ON MOST TASKS. SOMETIMES WE FACE CHALLENGES, BUT TEAMWORK
HELPS A LOT. AT THE END OF THE DAY, WE FEEL PROUD OF OUR
ACHIEVEMENTS. IT'S A GOOD ENVIRONMENT TO GROW.,

CON L'USO DEL PC, CREARE UN DOCUMENTO WORD E SALVARLO
DANDOGLI UN NOME



TRACCIA 68

COMUNE DI CAGLIARI

COMNCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
COMNTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FEAA, Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.1I. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MM.II.

1)

2)

3)

4)

E)

PROVA ORALE

IL SEGRETARIO COMUNALE, NOMINA, REVOCA E DISPONIBILITA
COME S| COMPONE LA SPESA NEL BILANCIO DI PREVISIONE

COME 5| CHIAMA E DOVE SI TROVA IL PRINCIPALE MERCATO DI
CAGLIARI

| ENJOY TRAVELING BY TRAIMN.IT'S COMFORTABLE, AND | CAN LOOK
OUT THE WINDOW. THE CHANGING SCENERY ALWAYS MAKES ME FEEL
CALM .| SOMETIMES LISTEN TO MUSIC OR READ A BOOK. IT'S A QUIET
MOMENT IN MY DAY. | PREFER IT TO DRIVING LONG DISTANCES.

CON L'USO DEL PC MODIFICARE | MARGINI DEL DOCUMENTO WORD



COMUNE DI CAGLIARD

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 20 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENS| DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.II. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E 55.MM.11.

1)

2}

3)

4)

5)

PROVA ORALE

LA GESTIONE DEl SERVIZI PUBBLICI LOCALI PRIVI DI RILEVANZA
ECONOMICA

FORMAZIONE DEL RESIDUO PASSIVO

DOVE S| TROVAVA IL PRINCIPALE MERCATO CITTADINO FINO ALLA
META DEGLI ANNI CINQUANTA DEL XX SECOLO

| TRY TO KEEP MY ROOM CLEAN AND ORGANIZED. WHEN EVERYTHING
IS IN ITS PLACE, | THINK BETTER. | SPEND A FEW MINUTES EVERY DAY
TIDYING UP. IT'S EASIER THAN DOING EVERYTHING AT ONCE. A CLEAN
SPACE HELPS ME FEEL RELAXED. IT'S A SIMPLE HABIT WITH MANY
BEMNEFITS.

CON L'USO DEL PC INSERIRE IN UN PARAGRAFO DEL TESTO WORD
UN'INTERLINEA PROPORZIONALE AL 110 PERCENTO



'TRACCIA 110

COMUNRE DI CAGLIAR]

CONCORS0O PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGLI ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FF.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MM.IL. E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MM.II.

1}

2)

3)

4)

3)

PROVA ORALE

IL PECULATO E L'INDEBITA DESTINAZIONE DI DANARO O COSE MOBILI

IL RUOLO DEL RUFP NELLA FASE ESECUTIVA DEL CONTRATTO

QUALE DINASTIA SOGGIORNG A CAGLIARI ALUINIZIO DEL 1800 E IN
COMNSEGUENZA DI QUALE EVENTO GIUNSE IN CITTA

| ENJOY READING MYSTERY NOVELS IN MY FREE TIME. THE STORIES
USUALLY KEEP ME INTERESTED UNTIL THE END. | LIKE TRYING TO
GUESS WHO THE CULPRIT IS. SOMETIMES I'M CORRECT, BUT OFTEN
'M SURPRISED. READING HELPS ME IMPROVE MY VOCABULARY. IT
ALSO HELPS ME ESCAPE FROM DAILY STRESS. | TRY TO READ AT LEAST
ONE BOOK EVERY MONTH.

CON LU'USO DEL PC CAMBIARE IL VALORE DELLINTERLINEA DEL
DOCUMENTO WORD PORTANDOLADA1A1S



TRACCIA 112

Vadad
e

COMUNE DI CAGL|ARI

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO FIENQ E
INDETERMINATO DI N. 90 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
CONTABILE - AREA DEGL! ISTRUTTORI, CON RISERVA DI N. 27 POSTI Al
VOLONTARI DELLE FR.AA. Al SENSI DEGLI ARTT. 1014 COMMI 3 E 4 E 678
COMMA 9 DEL D.LGS. 66/2010 E SS.MMLIL E DI N. 13 POSTI AGLI OPERATORI
VOLONTARI EX ART. 18 COMMA 4 DEL D. LGS 40/2017 E S5.MM.IL

PROVA ORALE

IL RECLUTAMENTO  DEL PERSOMALE MELLA  PUBBLICA

i AMMINISTRAZIONE

IL MINOR PREZZO QUALE CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE DI UM

g APPALTO

A CHE EPOCA RISALE IL PALAZZO CIVICO DI VIA ROMA E IL BASTIONE

3) DI SAM REMI

MY BEST FRIEND AND | HAVE KNOWN EACH OTHER SINCE WE WERE
CHILDREN. WE MET AT SCHOOL AND IMMEDIATELY BECAME CLOSE
BECAUSE WE LIKED THE SAME THINGS. WE STILL SEE EACH OTHER
OFFEN, EVEN THOUGH WE ARE BOTH BUSY NOW. WE ENJOY GDING
TO THE CINEMA OR TRYING NEW RESTAURANTS TOGETHER. | CAN
ALWAYS TALK TO HER WHEN | HAVE A PROBLEM. SHE LISTENS
CAREFULLY AND GIVES HONEST ADVICE. I'M GRATEFUL TO HAVE SUCH
A LOYAL FRIEND IN MY LIFE.

4)

COM L'USO DEL PC INSERIRE IL PIE* DI PAGINA NEL DOCUMENTO

2) WORD



