
Allegato B

S E R V I Z I O  P A T R I M O N I O ,  P R O T E Z I O N E  E  S I C U R E Z Z A

U F F I C I O  P A T R I M O N I O

Spett. Operatore Economico

Oggetto: LETTERA DI INVITO ALLA PROCEDURA EX ART. 1, COMMA 2, LETT. B) DEL D.L. 76/2020
CONVERTITO NELLA L. 120/2020 MEDIANTE RICORSO AL MEPA PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO
DI  ELABORAZIONE,  STAMPA  E  RECAPITO  BOLLETTINI  PER  IL  PAGAMENTO  DEI  CANONI  DI
LOCAZIONE E DELLE COMPETENZE RELATIVE AGLI IMMOBILI DI PROPRIETÀ COMUNALE NON ERP,
NONCHÉ DELLE RATE DI ALIENAZIONE DI IMMOBILI ERP E NON ERP - CIG: Z162FE6C97.

Vista  la  Determinazione Dirigenziale  di  indizione della  presente  procedura  si  invita  codesto
spettabile  operatore  a rispondere  alla  presente Richiesta  d'Offerta  per  l'affidamento del  servizio  di
elaborazione, stampa e recapito bollettini per il pagamento dei canoni di locazione e delle competenze
relative agli immobili di proprietà comunale non ERP, nonché delle rate di alienazione di immobili ERP e
non ERP.

OGGETTO

L'oggetto,  le  caratteristiche  tecniche  del  servizio  e  le  condizioni  giuridico-amministrative
dell'affidamento sono individuate nel capitolato d'oneri (all. 1) e le prestazioni richieste dovranno essere
svolte secondo quanto in esso previsto.

TERMINE DI SCADENZA

L'offerta, da effettuarsi sul MePA di Consip attraverso cui codesto operatore è invitato, dovrà pervenire
entro  e  non  oltre  le  ore  11.00  del  giorno  9/02/2021,  e  dovrà  essere  compilata  ed  inserita
conformemente alle regole fissate dal Mercato Elettronico.

DOCUMENTAZIONE DA PRESENTARE

BUSTA  “Documentazione  amministrativa”,  seguendo  il  percorso  guidato,  l'operatore  invitato  dovrà
scaricare ed inserire i documenti di seguito indicati, in formato .pdf, debitamente compilati e firmati
digitalmente  dal  rappresentante  legale  o  dal  procuratore  speciale  o  dal  procuratore  munito  dei
necessari poteri di rappresentanza (in tal caso dovrà essere trasmessa la relativa procura):

• dichiarazione sostitutiva di certificazione, in conformità al fac-simile allegato

• protocollo di legalità, di cui alla Deliberazione della Giunta n. 12/2020

BUSTA “Offerta economica”, seguendo il percorso guidato, l'operatore invitato dovrà indicare la propria
migliore  offerta  economica,  scaricare  ed  inserire  il  documento  di  seguito  indicato,  nel  formato
originario, debitamente compilato e firmato digitalmente dal rappresentante legale o dal procuratore
speciale o dal  procuratore munito dei  necessari  poteri  di  rappresentanza (in tal  caso dovrà essere
trasmessa la relativa procura):
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• file denominato “offerta”,  nel  quale dovrà essere specificato,  per l'effettuazione delle attività
oggetto di affidamento il prezzo IVA esclusa, ed il prezzo totale comprensivo di IVA. Questo sarà
il valore preso in considerazione per l'aggiudicazione secondo il criterio del prezzo più basso.
Non è consentito presentare offerte parziali che escludano parte delle attività richieste. 

Ai sensi e per gli effetti di cui all'art. 95, comma 10 del D.Lgs. 50/2016, nell'offerta economica,
dovranno  espressamente  essere  indicati  i  propri  costi  della  manodopera  e  gli  oneri  aziendali
concernenti l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro. Si
precisa che tali costi, poiché facenti parte dell'offerta, devono essere ricompresi nel prezzo proposto.

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

Per la presente procedura non è determinato un importo a base di  gara, ma è indicato un
importo presunto complessivo di € 3.000,00 al netto dell'IVA dovuta in misura di legge (stimato su circa
1500 invii complessivi).

La procedura verrà aggiudicata secondo il criterio del prezzo più basso.

Non sono ammesse offerte in aumento, condizionate o incomplete.

L'Amministrazione  si  riserva  la  facoltà  di  non  procedere  all'aggiudicazione  nel  caso  in  cui
l'offerta non risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto.

ALTRE INFORMAZIONI

Le prestazioni oggetto dell'affidamento avranno decorrenza dalla data di stipula del contratto,
integrata dallo scambio di corrispondenza ex art. 32, comma 14 del D.Lgs. 50/2016.

L'effettuazione di tutte le attività oggetto di affidamento e la relativa fatturazione non dovranno
avvenire prima che sia pervenuto, in aggiunta a quello effettuato tramite MePA, l'ordine da parte della
Stazione  Appaltante.  Occorrerà  inoltre  attendere  l'avvenuta  conferma,  da  parte  della  stessa,  di
ricezione del documento contenente il bollo, come da indicazioni seguenti. 

L'Agenzia delle Entrate, con la Risoluzione n. 96/E del 16/12/2013, ha chiarito che in caso di RDO
o di ordine diretto sulle piattaforme telematiche l'aggiudicatario è tenuto al pagamento dell'imposta di
bollo di cui al DPR 642/1972.  Tale imposta viene assolta dall'aggiudicatario mediante pagamento di €
16,00 e la mancanza o l'insufficiente assolvimento dell'imposta comporterà una diretta segnalazione da
parte della Stazione Appaltante agli Uffici del Registro, ai sensi degli artt. 19 e 31 del DPR 642/1972.
L'imposta  di  bollo,  nelle  more  dell'attivazione  del  servizio  di  pagamento  telematico,  potrà  essere
corrisposta  mediante  apposizione,  sul  documento  che  la  Stazione  Appaltante  trasmetterà
all'aggiudicatario,  del  contrassegno  telematico  di  tipo  autoadesivo  rilasciato  da  intermediario
convenzionato con l'Agenzia  delle  Entrate  (es.  rivendita  autorizzata)  o  mediante  F24.  Il  documento
dovrà,  previo  annullamento  del  bollo,  essere  firmato  digitalmente  e  scannerizzato  a  cura
dell'aggiudicatario  e  trasmesso  in  formato  .pdf  al  seguente  indirizzo  di  posta  elettronica:
patrimonio@comune.cagliari.it.

Ai sensi della L. 244/2007, come modificata ed integrata per gli Enti Locali dal D.L. 66/2014, non
potranno  più  essere  accettate  fatture  emesse  in  formato  cartaceo.  l'operatore  dovrà,
obbligatoriamente,  inserire in tutte le fatture elettroniche destinate al  Comune di  Cagliari  il  Codice
identificativo di gara (CIG) indicato in oggetto e il seguente Codice Univoco Ufficio: M9YCPA.

Si comunica altresì che ai sensi dell'art. 17-ter del DPR 633/1972, per le operazioni effettuate
successivamente al 01/01/2015 verrà accreditato al fornitore di beni e servizi il solo importo relativo alla
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base imponibile, al netto dell’IVA indicata in fattura. Il fornitore dovrà, pertanto, specificare in fattura
che la suddetta imposta non verrà incassata ai sensi dell’art. 17–ter del DPR 633/1972 (split payment),
riportando l'annotazione “scissione dei pagamenti”. 

Per tutto ciò che non è indicato nella presente lettera di invito si rinvia a quanto specificato nella
RDO. 

RICHIESTE DI CHIARIMENTI

Eventuali richieste di informazioni complementari e/o chiarimenti sull’oggetto e sugli atti della
procedura e ogni richiesta di notizia utile per la partecipazione alla procedura o sullo svolgimento della
stessa  possono  essere  presentate  e  trasmesse  per  mezzo  dell'apposita  funzione  presente  sulla
piattaforma entro il 4/02/2021 ore 10.00. Le risposte ai chiarimenti saranno comunicate all'operatore
invitato alla procedura attraverso l'apposita funzionalità.

Distinti saluti.

F.to digitalmente
Il Dirigente

Ing. Paolo Pani
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