
Prop n. 39 del 
10/12/2010

COMUNE DI CAGLIARI
X I.E.  CC
Uff. 
Prop.

Ufficio Relazioni con 
il Pubblico 

Allegati N. 2

Uf
fic

i Ragioneria

Deliberazione della Giunta N. 330
OGGETTO:   ESERCIZIO  DEL  DIRITTO  DI  ACCESSO  AI  DOCUMENTI  AMMINISTRATIVI  - 

QUANTIFICAZIONE  DEL  RIMBORSO  DOVUTO  PER  LE  SPESE  DI  RIPRODUZIONE  DEI 

DOCUMENTI,  DIRITTI  DI  RICERCA E  VISURA E  DETERMINAZIONE  DELLE  MODALITA'  DI 

PAGAMENTO.

Addì  ventitre del  mese  di  dicembre dell'anno  duemiladieci in  questo  Comune,  nella  Sala  delle 
Adunanze, regolarmente convocata, si è riunita la Giunta Comunale nelle persone dei Signori Assessori: 
 presente assente presente assente
Onorato Maurizio V Pellegrini Giorgio V
Campus Giovanni Maria V Piras Anselmo X
Usai Edoardo V Melis Antonello V
Lorrai Raffaele X Farris Giuseppe X
Lai Aurelio X Giagoni Giovanni V
Adamo  Giorgio V Carta Paolo V
Mulas Patrizio X

Sotto la Presidenza del Sindaco   F  loris Emilio  __________________________________________________

 e con l’assistenza del Vice Segretario Generale   C  icero francesco  __________________________________

LA GIUNTA COMUNALE

Visti l’art. 25 della legge 7 agosto 1990, n. 241 e successive modificazioni e l’art. 7, comma 6, del 
decreto del Presidente della Repubblica 12 Aprile 2006, n. 184; 

Visto  l’art.  19  del  regolamento  per  la  disciplina  dell’accesso  ai  documenti  amministrativi 
approvato con deliberazione del Consiglio Comunale n. 57 del 23/03/1998;

Viste le deliberazioni n. 1 del 05/01/1999 e n. 32 del 24.01.2002 della Giunta Comunale aventi 
per  oggetto:  “Determinazione  del  corrispettivo  da  richiedere  per  il  rilascio  di  copie  di  atti  e 
documenti a titolo di rimborso spese di riproduzione”;

Dato atto che:

1) ai sensi dell’art. 25 della  L. 241/90 “l’esame dei documenti è gratuito. Il rilascio di copia è 
subordinato al rimborso del costo di riproduzione, nonché ai diritti di ricerca e di visura, salve 
le disposizioni vigenti in materia di bollo”;

2) ai sensi dell’art. 19, comma 2 del regolamento per la disciplina dell’accesso “il corrispettivo da 
richiedere a titolo di  rimborso spese per il  rilascio di  copie di  documenti  è determinato ed 
aggiornato dalla Giunta Comunale”;

3) la riscossione del corrispettivo dovuto avverrà:

La presente copia, composta di n. _____ fogli, e' conforme al documento originale informatico sottoscritto da
 Luciano Damiazzi il 30/12/2010 11.49.57     con firma digitale rilasciata dal Certificatore InfoCert.
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. Cagliari, lì _____________                   Firma per esteso _____________
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a)  mediante  l’applicazione,  sulle  copie  rilasciate,  delle  marche  segnatasse  di  importo 
corrispondente per “recupero spese di produzione”, secondo la procedura attualmente in 
vigore per la riscossione dei diritti di segreteria e di stato civile sui certificati;

b)  mediante versamento alla Tesoreria Comunale, o sul conto corrente postale 213090 intestato 
alla Tesoreria Comunale, con la causale “recupero spese di riproduzione di copie e diritti di 
ricerca e visura”;

c)  mediante versamento sul conto corrente postale 22599096 intestato al Comune di Cagliari 
Servizio Edilizia Privata Ufficio V, con la causale “diritti di segreteria, recupero spese di 
riproduzione di copie e diritti di ricerca e visura” quando trattasi di atti richiesti al Servizio 
Edilizia Privata;

d)  bonifico bancario, sul conto corrente acceso le cui coordinate bancarie sono: codice IBAN 
IT / 82 / Y / 01015 / 04800 / 000070188729 intestato a Comune di Cagliari con la causale 
“recupero spese di riproduzione di copie e diritti di ricerca e visura”;

4) ai sensi dell’art. 19, comma 4 del predetto regolamento “sono esentati dai costi di riproduzione i 
documenti  e  le  pubblicazioni  quando  la  richiesta  è  presentata  da  altre  Pubbliche 
Amministrazioni e quelli editi dal Comune per divulgare tra l’opinione pubblica informazioni 
attinenti la propria attività o le modalità di erogazione dei servizi”;

5) ai sensi dell’art. 7 comma 6 del D.P.R. 184/06 “in ogni caso, la copia dei documenti è rilasciata 
subordinatamente  al  pagamento  degli  importi  dovuti  ai  sensi  dell’articolo  25  della  legge 
secondo le modalità determinate dalle singole amministrazioni”; 

Ritenuto opportuno aggiornare l’importo per il rimborso dovuto per le spese di riproduzione dei 
documenti, diritti di ricerca e di visura e le modalità di pagamento;

Visto il parere favorevole in ordine alla regolarità tecnica, espresso dal Dr. Francesco Cicero ai 
sensi dell’articolo 49, comma 1 del D.Lgs. n. 267/2000;

Visto il parere favorevole in ordine alla regolarità contabile espresso dalla Dr.ssa Maria Franca 
Urru ai sensi dell’articolo 49, comma 1 del D.Lgs. n. 267/2000;

Con voti unanimi legalmente espressi

D E L I B E R A

- Di approvare gli allegati dal numero 1 al numero 2, che fanno parte integrante della presente 
deliberazione e definiscono l’importo per il rimborso dovuto per le spese di riproduzione dei 
documenti, diritti di ricerca e di visura e le modalità di pagamento;

- Con voti unanimi, legalmente espressi, di dare alla presente IMMEDIATA ESEGUIBILITÀ ai 
sensi dell’art. 134, comma 4 del D.Lgs. n. 267/2000.

SEGUONO LE FIRME

Certifico che la presente deliberazione si trova in corso di pubblicazione all’Albo Pretorio 
del Comune per quindici giorni consecutivi dal 30/12/2010 al 13/01/2011.

Estratto conforme ad uso amministrativo
Il Funzionario Amm.vo in P.O.

(Luciano Damiazzi)
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Allegato 1 
 
Rimborso dovuto per le spese di riproduzione dei documenti, diritti di ricerca e 
di visura 
 
 

A) FOTOCOPIE e/o SCANSIONI e/o PER OGNI PAGINA STAMPATA 
DA MEMORIA INFORMATICA IN FORMATI STANDARD 

 
In bianco e nero  

 
Formato A4 0.26 
Formato A3 0.26 
Formato A4 fronte retro 0.26 
Formato A3 fronte retro 0.52 

  
       Se inviate attraverso Fax il costo raddoppia.  
 
 

A colori  
 

Formato A4 1.56 
Formato A3 3.12 
Formato A4 fronte retro 3.12 
Formato A3 fronte retro 6.24 

 
 
 
 
 

 
 
B) FOTOCOPIE DI DOCUMENTI MONOGRAFICI E OMOGENEI, 

FORMATI DA UN NUMERO RILEVANTE DI PAGINE (BILANCI, 
REGOLAMENTI, PIANI ETC.) 

 
Formato A4 (prime 100 pagine) 
 

0.05/cadauna 

Formato A3 (prime 100 pagine ) 0.08/cadauna 
Formato A4 (oltre la 100° pagina) 0.04/cadauna 
Formato A4 (oltre la  100°  pagina ) 0.07/cadauna 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    



 
 

C)  SUPPORTI INFORMATICI 
 

CD/DVD 0.85 
CD/DVD Liste elettorali € 25,82 
CD/DVD Dati consultazioni 
elettorali 

€  5.16 

Registrazione delle sedute del 
Consiglio Comunale, di Consigli 
Circoscrizionale e di Commissioni 

€ 12.91 

Riproduzione da DVD  a DVD  €  6.50 
 
 

D) COPIE ELIOGRAFICHE 
 

Su carta comprensive di 
Piegatura  

€ 0.60 al mq 
+ * 

A rotolo comprensive di Piegatura € 2.50 al mq 
+ * 

  
* Aggiungere € 3.00 per i costi del servizio di ritiro e consegna materiali ed   
    €   1.50  per eventuali rilegature  
 

D) CARTOGRAFIE A COLORI  
 

Sino al formato A1 € 15.49 + * 
Dal formato A1 al formato A0 € 25,82 + * 
Oltre formato A0  a mq € 28,00 + * 

 
* Aggiungere € 3.00 per i costi del servizio di ritiro e consegna materiali ed   
    €   1.50  per eventuali rilegature  
 

E) SCANSIONI A COLORI O BIANCO E NERO SU SUPPORTO 
INFORMATICO 

 
Scansioni a colori o bianco e nero  
oltre al  F.to A3 (comprensive del 
supporto informatico)  

€   4.00 al    
mq + * 

Plottaggi a colori o scale di grigi 
(comprensive di piegatura) 

€   5.00 al    
mq +  * 

 
 
* Aggiungere € 3.00 per i costi del servizio di ritiro e consegna materiali ed   
    €   1.50  per eventuali rilegature  
 
 
 
 



 
 

F)  Tavola P.R.G. 
 
 

Piani particolareggiati e formati 
fuori standard 

€ 3.10  
a mq 

Rilievi aerofotogrammetrici in 
formato standard 

€ 2.07 
(70x100) 

Costo a file, relativo a tavole di 
rilievo aerofotogrammetrico nelle 
varie scale, Tavole di piano 
Urbanistico e tavole di Piano 
Attuativo (con possibilità 
registrazione su Cd-rom e/o per 
acquisti pari o superiori ad otto)  

€ 12.91 

 
 

G)  SERVIZIO DI RITIRO E CONSEGNA MATERIALE  € 3.00 
 
 

H) RILEGATURA € 1.50 
 
 

I) DIRITTI DI RICERCA E VISURA 
 

Documenti correnti Nessun 
costo 

Documenti con data oltre 1 anno 
e fino a 10 anni  

€ 5.00 

Documenti con data oltre 10 anni 
e fino a 30 anni 

€ 15.00 

Documenti con data oltre 30 anni € 25.00 
 



Allegato 2 
 
 

Modalità di pagamento  
 
 
 
Il pagamento del corrispettivo dovuto potrà essere effettuato con le seguenti 
modalità: 
 
a ) in contanti mediante applicazione delle marche segnatasse –(solo all’ URP); 
 
b) conto corrente postale: 
numero conto 213090 intestato a Comune di Cagliari , 
causale di versamento “recupero spese di riproduzione di copie e diritti di 
ricerca e visura”; 
per gli atti richiesti al Servizio Edilizia Privata 
numero conto 22599096 intestato a Comune di Cagliari Servizio Edilizia 
Privata Ufficio V,  
causale di versamento “recupero spese di riproduzione di copie e diritti di 
ricerca e visura”; 
 
 
c) bonifico bancario, sul conto corrente acceso le cui coordinate 
bancarie sono: codice IBAN IT / 82 / Y / 01015 / 04800 / 000070188729 
intestato a Comune di Cagliari; 
causale di versamento “  “recupero spese di riproduzione di copie e diritti di 
ricerca e visura”. 
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